
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТБИЛИССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТБИЛИССКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
0т лъ4

gr-ца Тбилисская

Об утверждении административного регламента предоставления
администрацией Тбилисского сельского поселенпя Тбилисского района

муниципальной услуги <<Выдача порубочного билета>>

В соответствии с Федера.llьным законом от 27 июлtя 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуD,
постаноыIением Правительства Российской Федерации от lб мая 2011 года

Л! З73 (О разработке и утверждении административных регламентов
осуществления юсударственною контроля (надзора) и административных

регламентов предоставления государственных услуг)>, Законом Краснодарского
края от 23 апреля 201З года ЛЬ 2695-КЗ <<О защите зеленых насаждений в

Краснодарском крае), руководствуясь статьями З2, 60 Устава Тбилисского
сельского поселения Тбилисского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
администрацией Тбилисского сельского поселения Тбилисского района
муниципальной услуги <Выдача порубочного билета> (прилагается),

2. В связи с принятием настоящего постановления считать утратившим
силу: постановление администрации Тбилисскою сельского поселения
Тбилисского района от 28 января 2016 года Nч Зб <Об утверждении
административного регамента предоставления администрацией Тбилисскою
сельского поселения Тбилисского района I\IуниципаJIьной услуги <Выдача

порубочного билета на территории муниципаJIьного образования)).
З. Отделу делопроизводства и организационно-кадровой работы

администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района
(воронкин) обеспечить опубликование настоящею постановления в сетевом
издании <информационный портал Тбилисскою района>, а также разместить
на официальном сайте администрации Тбилисского сельского поселения

тбилисского района в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>.
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4. Контроль за выполнением настоящего постановJIения возложить на

начаJIьника отдела по землеустройству и жилищно-коммунаJIьному хозяйству
администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисскою района
(Шуваев).

5. Постановление вступает в силу со дня его официа:rьною
опубликования.

Глава Тбилисского сельского поселениrI
Тбилисского района А.Н. Стойкин
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕПIАМЕНТ
предоставJIения администрацией Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района муниципальной услуги
<<Выдача порубочного билета>>

1. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования
административною решамента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией
Тбилисского сельского поселения Тбилисского района муниципальной услуги
<Выдача порубочною билета> (дмее - муниципЕIльная услуга, Регламент)
определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения
административных процедур (действий) по прелоставлению администрацией
Тбилисскою сельскою поселения Тбилисского района муниципальной услуги
<Выдача порубочного билета>.

1.1.2. МуниципаJIьная услуга включает подуслугу <Выдача разрешений на
пересадку зеленых насаждений> (далее - подуслуга).

1.1.3. .Щействие настоящего Регламента распространяется на отношения в
сфере охраны зеленых насаждений, расположенных на территории Тбилисскою
сельского поселения Тбилисскою района, независимо от формы собственности
на земельные r{астки, за исключением земельных участков, предоставJIенных
гражданам для иtlдивидуirльного жилищного строительства, ведения личною
подсобною хозяйства, садоводческим или огородническим некоммерческим
товариществам, а также земельных участков в границах населенных пунктов,
отнесенных к территориаJIьным зонам специальною назначения, зонам
военных объекгов, зонам сельскохозяйственного использования, занятых
мноюлетними плодово-ягодными насаждениями всех видов (деревья,
кустарники), чайными плантациями, питомниками древесных и кустарниковых

растений, виноградниками.
1.1.4. ,Щействие настоящего Регламента не распространяется на

правоотношенлrя в сфере охраны зеленых насаждений, расположенных на особо

охраняемых природных территориях, землях лесного фонда, землях
сельскохозяйственного назначения.



1.2. Круг Заявителей

1.2.|. Змвителями на получение муниципальной услуги, а также
подуслуги (датlее - Заявитель) являются физические, в том числе
зарегистрированные в качестве индивиду€lльных предпринимателей, и
юридические лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на
территории Тбилисского сельского поселения Тбилисскою района, для которой
требуется вырубка (уничтожение), а также пересадка зеленых насаждений.

От имени Заявителей моryт выступать его представители, имеющие право
в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу
наделения их в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1,2.2. В случае, если для предоставления муниципальной услуги,
подуслуги необходима обработка персонzrльных данных лица, не яыIяющегося
змвителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких
персональных данных может осуществJIяться с согласия указанною лица, при
обращении за получением муниципмьной услуги, подуслуги Змвитель
дополнительно предоставляет документы, подтверждающие пол)ление
согласия укЕванного лица или его законною представителя на обработку
персональных данных ука:}анною лица. .Щокуt.rенты, подтверждающие
пол)ление согJIасия, моryт быть представлены, в том числе, в форме
элекгронного документа. ,Щействие настоящего пункга не распространяется на
лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место
нахождения которых не устаноыIено уполномоченным федермьным органом
исполнительной власти. От имени несоверIlIеннолетних и лиц, признанных
недееспособными, согласие на обработку данных дают их законные
представители.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок пол)л{ения информации Заявителями по вопросам
предоставления муниципаJIьной услуги, подуслуги и услуц которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
сведений о ходе предоставJIения указанных услуц в том числе на официа:tьном
саЙте администрации Тбилисского сельскою поселения Тбилисского района в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее
официальный сайт), а также в федеральной государственной информационной
системе <ЕдиныЙ портал юсударственных и муниципiUIьных услуг (функциЙ)>
(www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и на Портале государственных и
муниципЕIльных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.kTasnodar.ru)
(далее - Региона.,,lьный портал).

l.З.1.1. Информирование о порядке предоставJIения муниципальной
услуги осуществJIяется администрацией Тбилисского сельского поселения
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Тбилисского района (далее - Уполномоченный орган, Администрация):
в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменноrо ответа на обращение Заявителя

посредством почтовой связи;
путем направJIения ответа в форме электронною документа на обращение

Змвителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> (далее - Интернет), в том числе с официапьною электронного
адреса Уполномоченного органа;

с использованием информационных матери€Iлов (брошюр, буклетов,
памяток и т.д.);

на информационных стендах;
путем рчвмещения информации в открытой и доступной форме в

Интернете на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале
и Регионал ьном поргirле.

|.З.1 .2. При осуществлении консультирования при личном приеме
Заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется
информация по сле.ryющим вопросам:

о входящем номере, под которым зарегистрировано з€UIвление о
предоставJIении муниципальной услуги ;

о принlIтии решения по конкретному заявлению о предоставJIении
муниципальной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми
предоставJIяется муницип€LпьнЕIя услуга (наименование, Еомер, дата принятия);

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для
предоставления муЕиципЕIльной услуги, требованиях к оформлению укaванных
докр{ентов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

о месте рЕвмещения на официальном сайте справочной информации по
предоставлению муниципшIьной услуги;

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц
Уполномоченною органа, не требующим дополнительного изучения.

1.3.1.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

.Щолжностное лицо Уполномоченною органа, осуществляющее
консультирование по вопросам предоставJIения муниципальной услуги (в

устноЙ форме или посредством средств телефонноЙ связи), должно корректно и
внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону должностное лицо Уполномоченною
органа называет свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой

форме четко и подробно информирует обратliвшеюся по интересующему его
вопросу.

Если должностное лицо Уполномоченною органа не может ответить на
вопрос самостоятельно, либо подютовка ответа требует продолжительного
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времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо
назначить друюе удобное для заинтересованною лица время для получения
информации.

l .3. l .4. Письменное информирование Змвителя осуществJlяется путем
направления письменного ответа с использованием почтовой связи на почтовый
адрес Заявителя.

Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на
поставJIенный вопрос.

|.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
муниципальной услуги и услуц которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в
государственном автономном учреждении Краснодарского крм
<Мноюфункциональный центр предоставJIения юсударственных и
муниципальных услуг Краснодарского края> (далее - МФЦ.

|.З.2.|. На информационных стендах в доступных дIя ознакомления
местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ рzвмещается следующая
информация:

информация о порядке предоставления муниципчшьной услуги;
сроки предоставJIения муниципЕrльной услуги;
рЕвмеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых

Змвителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязательных для предоставJIения муниципальной

услуги, р€вмерах и порядке их оплаты;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми

предостаыIяется муницип€Lпьн.ц услуга (наименование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимьrх для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных документов, а
также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений
Уполномоченноm органа, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФIJ;

шаблон и образец заполнения заявления для предостаыIения
муниципаJIьttой услуги;

иная информация, необходимая для предоставления муниципаJIьной

услуги.
|,З.З.2. Справочная информация, включая информацию о месте

нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе официальною
сайта и адресе элекгронной почты, формах обратной связи размещается на

официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале и

Региональном порт€це.

2. Стандарт предостаыIения муниципальной услуги
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2. 1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - <Выдача порубочного билето.

2.2. Наименование органа, предоставляющею
муниципальную услугу

2.2.|. Предоставление муниципальной услуги осуществJIяется
администрацией Тбилисскою сельского поселения Тбилисскою района.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги г{аствуют МФIJ на
основании закJIюченных между МФI] и Администрацией соглашения и

дополнительных соглашений к нему.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от ею места жительства

или места пребывания (лля физических лиц, вкJIючzц индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории
Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги
по экстерриториа,Iьному принципу.

Предоставление муниципшIьной услуги в МФI-| по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
закJIюченных уполномоченным МФЦ с федеральными органами
исполнительной впасти, органами внебюджетных фондов, органами местного
самоуправления в Краснодарском крае.

2.2.З. В процессе предоставJIения муниципальной услуги
Уполномоченный орган взаимодействует с:

межмуниципчlJIьным отделом по Тбилисскому и Усть-Лабинскому
районам Управления Федеральной сл}скбы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

межрайонной инспекцией ФНС России JФ 5 по Краснодарскому краю;
администрацией муниципЕLпьного образования Тбилисский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федеральною закона

от 27 июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ (Об организации предоставJIения
государственных и муниципarльных услуг), органам, предоставJUIющим
муницип€rльные услуги, установлен запрет требовать от заявителя

осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципЕrльной услуги и связанных с обращением в иные органы

местною самоуправления, юсударственные органы, организации, за

искJIючениеМ получения услуц вкJIюченных в перечень услуц которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуl
утвержденный решением представительного органа местною самоуправJIения.
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2.З. Описание результата
предоставJIения муниципальной услуги

2.3. 1. Результатом предоставления муницип.rльЕой услуги является:
выдача заявителю порубочною билета;
выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче порубочного билета.
2.З .|.1 . Результатом предоставления подуслуги является:
выдача разрешения на пересадку зеленых насаждений;
выдача зuulвителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на

пересадку зеленых насаждений.
2.З,2, Результат предоставлениrI муниципальной услуги, подуслуги

оформляется на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с

требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
Результат предоставления муниципальной услуги, подуслуги по

экстерриториальному приЕципу в виде электронных док}Tr,{ентов и (или)

электронных образов док)ментов заверяются уполномоченными должностными
лицами Уполномоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги,
подуслуги на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться
непосредственно в Уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения
в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги, в слrlае,
если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации,
срок выдачи документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги

2.4. 1. Срок предоставJIения муниципалыrой услуги, подуслуги составJIяет
15 рабочих дней.

2.4.2. Срок выдачи порубочного билета составляет 3 дня после внесениlI

платы Заявителем.
Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направJIяется

заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такою

решения с указанием причин отказа.
2.4.3. ЩлЯ устранениЯ аварийных и других чрезвычайных сиryаций

обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без

оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение

пяти дней со дня окончания произведенных работ.
2.4.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

подуслуги законодательством не предусмотрен.
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2.5.1. Перечень нормативных правовых аюов, реryлир1тощих
предоставJIение муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официапrьною опубликования), размещается на официальном сайте
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,
на Едином портаJIе и на Регионапьном портале.

2.5.2. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня
нормативных правовых актов на своем официальном сайте, а также в
соответствующем разделе Единого портала, Регионального портаJIа.

2.6. Исчерпывающий перечень доIqъ,Iентов,
необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставJIения
муниципfuIIьной услуги и услуц которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих предоставлению

заrIвителем, способы их получения заJIвителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представJIения

2.6.|. Щля получения муницип€}льной услуги Заявитель представляет
следующие док}менты:

1) заявление о необходимости выдачи порубочного билета (далее -
Заявление о выдаче порубочного билета). В заявлении указывается основание
необходимости вырубки (уничтожения) зеленых насаждениЙ. Форма заJIвлениJI
о выдаче порубочного билета представлена в приложении Jф 1 к настоящему
Регламенту. Образец заполнения представлен в приложении ЛЬ 2 к настоящему
Регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) информация о сроке выполнения работ;
4) банковские реквизиты заявителя;
5) документы, подтверждающие необходимость производства работ,

требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждениЙ на определенном
земельном участке.

2.6.2. Щля получения подуслуги Заявитель представляет следующие
документы:

1) заявление о необходимости выдачи разрешения на пересадку зеленых
насаждений (да.llее - Заявление о выдаче разрешения на rrересадку зеленых
насаждений). В заявлении указывается основание необходимости пересадки
зеленых насаждений. Форма заJIвлениJI о выдаче рЕ}зрешениJI на пересадку
зеленых насаждений представлена в приложении Ns З к настоящему
Регламенту. Образец заполнения представлен в приложении Jф 4 к настоящему
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Регламенry;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) информация о сроке выполнения работ;
4) документы, подтверждающие необходимость производства работ,

требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном
земельном rIастке;

5) положительное решение общего собрания собственников помещений
многоквартирного дома на пересадку зеленых насаждений, проведенного в
порядке, установленном жилищным законодательством, если зеленые
насаждения, подлежащие пересадке находятся на земельном участке, на
котором расположен многоквартирный дом.

2.6.З. В слуt{ае подачи заr{вления через представителя Заявителя
представляется докуменъ удостоверяющий личность представителя Заявителя,
а также док}менъ подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.4. Копии дочментов, указанных в пунктах 2.6,| - 2.6.2 настоящего
Регламента, представляются вместе с подлинниками (при обращении заявителя
непосредственно в Уполномоченный орган либо через МФЩ), которые после
сверки возвращаются заявителю.

2.6.5. В случае невозможности предоставления подлинников,
предоставJIяются нотариfu,Iьно заверенные копии.

2.6.6. Перечень документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.6.7. ,Щокументы, составJIенные на иностранном языке, подлежат
переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи
переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством о
нотариате.

2.6.8. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи
з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги: на бумажном носителе,
непосредственно в Уполномоченный орган при личном обращении или
посредством почтовой связи; на бумажном носителе при личном обращении в
МФI-[; посредством использования Единого портала, Регионального портЕIла,
официальною саЙта.

2.6.9.В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем
непосредственно в Уполномоченном органе или МФI-{.

2.б.10. Заявителю обеспечивается прием докуиентов, необходимых для
предоставления услуги через Единый порт€}л, Региона_ltьный портаlt
и регистрация запроса без необходимости повторного представления
заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установJIено
федера:rьными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами
Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края
и принимаемыми в соответствии с ними актами высшего исполнительного
органа государственной власти Краснодарского Kpzц.

Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации
уполномоченным органом элеюронных доч/ментов, необходимых для
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предостаыIения услуги, а также получения в установленном порядке
информации об оплате услуги змвителем, за исключением случая, если для
начшIа процедуры предоставJIения услуги в соответствии с законодательством
требуется личная явка.

2.6.|l. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии
рассмотрения, согJIасования или подготовки док},л,Iента Уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФI_{.

2.6.|2. В целях предоставJIениJI муниципальной услуги установление
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъяыIения паспорта гражданина Российской Федерации либо иною
ДокУI!(ента, УДостоверяюЩеГо личность, в соотВетстВии с ЗаконоДателЬствоМ
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих
муниципальные услуги, мноюфункциональных центрах с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью l8 статьи |4.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года Jф 149-ФЗ <Об информации,
информационных технологиях и о защите информации>.

2.6.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством :

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонаJIьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставJIенным
биометрическим персональным данным физического лица.

2,7 . Исчерпьlвающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставJIения
муниципаJIьной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления муниципальных

образований Краснодарского края и иных органов,

участвующих в предоставJIении государственных или
муниципальных услуц и которые заявитель вправе

представить самостоятельно, а также способы их получения
заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления
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2.7.1. !оrсументы, необходимые для предоставJIения муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местною самоупраыIения муниципальньж образований Краснодарскою крЕrя и
иных органов, участвующих в предоставJIении государственных или
муниципальных услуц и которые Заявитель вправе представить:

1) выписка из единого юсударственного реестра недвижимости об
основных характеристиках и зарегистрироваIiных правах на земельный участок;2) выписка из ЕдиноЮ государственною реестра индивидуirльных
предпринимателеЙ (для индивидуальЕых предпринимателей);

3) выписка из Единого юсударственного реестра юридических лиц (для
юридических лиц).

2.7 .2. Непредставление заявителем указанных в настоящем подрzrзделе
документов не явJUIется основанием для откaва змвителю в предоставлении
муниципirльной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов, информации

или осуществления действий

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя предоставJIения доч.ментов
и информации, а также осуществления деЙствиЙ, указанных в части 1 статьи 7
Федера.ltьною закона от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ <Об организации
предоставления юсударственных и муниципzlльных услуг>.

2.8.2. Запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов,
необходимых для предоставлениrI муниципа,IIьноЙ услуги, в сл)п{ае, если запрос
и документы, необходимые для предоставJIения муниципzrльной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном
портшIе.

2.8.3. Запрещено отказывать в предоставлении муниципaшьной услуги
в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках
и порядке предоставIIения муниципаJIьной услуги, опубликованной на Едином
порта].Iе, Региона.ltьном портале.

2.8.4. Запрещено требовать от заявителя совершения иных действий,
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с

нормативными правовыми акгами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.
2.8.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториz}льному
принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от заJIвителя
(представитеJuI зiulвителя) или МФI_{ предоставления документов на б}мажных
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носителях, если иное не установJIено федеральными законами и принимаемыми
в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами
краснодарского края и 

''ринимаемыми 
в соответствии с ними актами

высшего
края.

исполнительною органа государственной власти Краснодарскою

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых для

предоставJIения муниципальной услуги

2.9.1. основаниями для отказа в приеме доч/ментов, необходимых для
предостаыIения муниципальной услуги, являются:

1) обращение с змвIIением лица, не представившего докуt{ент,
удостоверяющий его личность (пр" личном обращении) и (или)
подтверждающий его полномочиll как представителя заявителя;

2) поданное заявление не соответствует по форме и содержанию
требованиям, предъявляемым к заrIвлению, согласно приложениям ЛГs 1, 3 к
настоящему Регламенry;

3) представление заявителем док}ментов, имеющих повреждения, и
н€Lпичие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

4) несоблюдение установJIенных нормативными правовыми актами
требований, предъявляемых к электронной подписи

5) предоставление заявителем неполного перечня документов,
предусмотренных пунктами 2.6.7 - 2.6.2 подръздела 2.6 раздела 2 настоящею
регламента.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя
информирует специаJIист Уполномоченною органа либо работник МФI{
(при обращении за услугой через МФЦ), ответственный за прием документов,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме док}ментов, необходимых для
предоставления муниципaшьной услуги подписывается работником МФЦ
(при обращении за услугой через МФЦ) либо должностным лицом
Уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не

позднее одного рабочего дня со дЕя обращения заявителя за получением
муниципаJIьной услуги.

Не может быть отказано зzulвителю в приеме дополнительных доч,ментов
при наJIичии намерения их сдать.

2.9.3. ЗаявИтель вправе отозватЬ свое заявJIение на любой стадии

рассмотрения, сопIасования или подготовки документа Уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФI-|,.

2.9.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных доц,ментов,
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необходимыХ для предоставJIения муниципальноЙ услуги, в слг{ае если
заявление и докуI!{енты, необходимые для предоставJIения муниципarльной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и лорядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале,
РегиочальноМ портЕrле услуг И официальном сайте Уполномоченного органа.

2.9.5. отказ в приеме документов, необходимых дrr" пр"до.rавления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранениrI причины, послlэкившей основанием для отказа.

2. 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципа-,rьной услуги

2. 1 0. 1. Основания для приостановJIения предоставJIения муниципальной
услуги, подуслуги законодательством Российской Федерации не
предусмотрены.

2.10.2. ОснованиrIми для отказа в предоставпении муниципальной услуги
явJIяются:

1) неполный состав сведений в заJIвлении и представленных доц/ментах;
2) на:rичие недостоверных данных в представленных доч.ментах;
3) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки

(уничтожения):
а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книry Российской

Федерации и (или) Красную книry Краснодарскою края, произрастающие в
естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;
в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую

ценность как неотъемлемые элементы ландшафта;
4) отрицательное закJIючение комиссии rrо обследованию зеленых

насаждений.
2.10.3. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги явJIяются:
1) неполный состав сведений в заявJIении и представJIенных документах;
2) наlмчие недостоверных данных в представленных доч.ментах;
3) отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых

насаждений.
2.10.4. Неполучение (несвоевременное получение) доц,ментов,

запрошенных в соответствии с подраз делом 2.7 раздела 2 настоящего
Регламента, не может являться основанием для отказа в предоставJIении
муЕиципальной услуги.

2.10.5. Не допускается отка:} в предоставлении муниципальной услуги,
в случае, если заявJIение и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином
портале, Региона-,rьном портале и официальном сайте Уполномоченного органа,
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2.10.6. откаЗ в предостаыIении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

2.10.7. Отказ в предоставJIении муниципальной услуги может быть
оспорен в судебном порядке

2.1 1 . Перечень услуц которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, и предоставляются организациями
и уполномоченными в соответствии с законодательством
Российской Федерации экспертами, в том числе сведения

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательным и цlя
предоставJIения муницип€rльной услуги, и предоставляются организациями и
уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации
экспертами не предусмотрены.

2.12. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Процедура оформления порубочною билета и разрешениJI на
пересадку осуществляется бесплатно.

2.12.2. Щля получения порубочного билета Заявитель должен внести плату
за проведение компенсационного озеленения или уничтожения зеленых
насаждений, которая исчисляется в порядке, определенном Законом
Краснодарского краJI от 23 апреля 20lЗ года Jф 2б95-КЗ <Об охране зеленых
насаждений в Краснодарском крае>. Плата вносится на единый счет бюджета
Тбилисского сельского поселения Тбилисского района с указанием назначения
платежа.

2.1,2.З. Заявитель освобождается от обязанности платы в случае:
1) если вырубка (уничтожение) зеленых насаждений производится на

земельном yt{acTкe, отнесенном к территориальной зоне сельскохозяйственною
использования и предоставленном в пользование гражданину или
юридическому лицу для сельскохозяйственного производства;

2) если вырубка (уничтожение) зеленых насаждений производится на
земельЕом участке, расположенном за границами населенного пункта;

3) если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой аварийно-
опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарЕиков, с осуществJIением
мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других
чрезвычай н ых ситуацийl
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4) если вырубка (уничтожение) или повреждение зеленых насаждений
связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживающей или формовочной
обрезкой.

2.12.4. При несанкционированной вырубке (уничтожении) зелеЕых
насаждений плата рассчитывается в пятикратном размере.

2.|2.5. При несанкционированном повреждении деревьев и кустарников
(в том числе при обрезке) плата рассчитывается в двукратном размере при
повреждении до 30 rrроцентов (включительно) зеленою насаждения, в
пятикратном размере - при повреждении более З0 процентов зеленого
насаждения.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуц которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления
муниципЕrльной услуги, включая информачию

о методике расчета р€вмера такой платы

Взимание платы за предоставление услуц которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципz}льной услуги, не
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной

услуги, услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной
услуги, и при получении результата предостаыlения таких услуг

Максимальный срок ожиданЕя в очереди при подаче змвJIения о
предоставJIении муниципальной услуги и док}ментов, а также при полr{ении

результата предоставления муниципarльной услуги на личном приеме не должен
превышать 15 минут,

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заrIвителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципмьной услуги,
в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация заrIвления о предоставJIении муницип€rльной услуги и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для
предоставления муниципа.льной услуги, в том числе при предоставлении
муниципаJIьной услуги в электронной форме посредством Единою портаJIа,

Регионального портала осуществJIяется в день их поступления в

Администрацию.
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2.15.2. Регистрация змвления о предоставJlении муниципальной услуги
с доц/ментами, указанными в подразделе 2.б раздела 2 Регламента,
поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется
в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заrlвления о предоставJIении муниципальной

услуги и докуrtlентов (содержащихся в них сьедений), представленных
зЕutвителем, не может превышать 20 (двадцати) минут.

2.16. Требования к помещениlIм, в которых
предоставJIяется муниципЕIльнм услуга, к заJIу ожидания,

местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципаJIьной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем доý/ментов,

необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, рar}мещению и оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвzIлидов

указанных объекгов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвЕIлидов

2.1б.1. Информация о графике (режиме) работы Уполномоченного органа,
МФI-{ размещается при входе в здание, в котором осущестыIяется деятельность
соответствующего органа, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципаJIьная услуга, оборудуется
отдельным входом для свободною доступа заявителей в помещения.

Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется

удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставJIения муниципаJIьной услуги оборудуются с учетом
требований доступности для инв€rлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социrшьной защите инв€rлидов, в

том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного досryпа к объекry, на котором
организовано предоставление услуц к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельною передвижения по территории объекта,

на котором организовано предоставление услуц входа в такой объект и выхода

из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использованием кресла-коляски;
сопровождение инвЕIлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

на котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
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необходимых для обеспечения
к объекry и предоставJIяемым
жизнедеятельности;

беспрепятственною доступа инвалидов

услугам с учетом ограничений их

дублирование необходимой для инвалидов звуковоЙ и зрительноЙ
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекг, на котором организовано предоставJIение услуl

собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специыIьное
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

оказание специаJIистами органа (уlреждения), предоставJIяющего услуги
населению, помощи инвzrлидам в преодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лицами.

На всех парковках общею пользования, в том числе около объектов
социальной, инженерной и транспортной инфраструкryр (жилых,
общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая
т€, в которых расположены физкультурно-спортивные организации,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инвшIидами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инвzulидов и (или) детей-инва_ltидов. На граждан из
числа инвzulидов III группы распространяются нормы настоящего абзаца в
порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных
транспортных средствах должен быть установJIен опознавательный знак
<Инвалид> и информация об этих транспортных средствах должна быть
внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для парковки, указанные в абзаце 12 настоящего пунюа, не

должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев,
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.2. Помещения, в которых предоставляется муниципЕrльная услуга, зал
ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда.
Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и
нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о

возникновении чрезвычайной сиryации. На видном месте располагаются схемы

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

Предусматривается оборудование доступного места общественного
пользования (ryалет).

2.|6.З. Кабинеты оборудуются информационными табличками
(вывесками), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании
структурного подразделения УполномочеЕного органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу.
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2.16.4. Места для заполненшI запросов о предоставлении lчryниципмьной

услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировальным аппаратом,
компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и сryльями,
кресельными секциями для посетителей, а также справочно-правовыми
системами, информационными стендами.

2. 16.5. Информационные стенды должны содержать сведения, ука:}анные
в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 ря"дела 1 Регламента и размещаться на видном,
доступном месте.

2.|6.6. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставJIения муниципальной услуги должно
соответствовать оптимzшьному зрительному и слуховому восприятию
информации Заявителями.

2.16.7. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.8. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услугу, оборулуется компьютером и
оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать
справочную информацию по вопросам предоставленшI муниципальной услуги
и оргаЕизовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.9. .Щолжностные лица Уполномоченного органа, ответственные за
предоставJIение муниципаJ.Iьной услуги, обеспечиваются идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показатели досryпности и качеств{I
муниципальной услуги, в том числе количество

взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предостаыlении муниципальной услуги и их

продолжительность, возможность либо невозможность получения
муниципaцьной услуги в любом территори€rльном подразделении органа,

предоставляющего муниципЕIльную услуry, по выбору зzIявителя
(экстерриториальный принцип), возможность получения

информации о ходе предоставJIения муниципаlrьной услуги, в том числе
с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципzrльной услуги
явJLяются:

полнота, акту€lльность и достоверность информации о порядке
предоставления муЕиципЕчIьной услуги;

напIядность форм размещаемой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке
предоставления муЕиципzrльной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется муниципаJIьнм услуга;
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предоставление возможности подачи заявления о предоставJIении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предостаыIения муниципальной услуги, а также выдачи заr{вителям документов
по результатам предоставления муницип.rльной услуги в МФЩ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
Уполномоченного органа при предоставJIении муниципаJIьной услуги и их
продолжительность;

установJIение и соблюдение срока предоставJIеншI муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявIIения и при
получении результата предоставления муниципЕIльной услуги;

своевременное рассмотрение док}ментов, представленных Заявителем, в
сл)п{ае необходимости - с участием Заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам
rrредоставJIения муниципальной услуги;

предоставJIение возможности подачи зzUIвления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предостаыIения муниципаrIьной услуги, в форме элеюронного док}мента, в том
числе с использованием Единою портала, Региональною портаJIа,
официаrrьного сайта.

2.|7 .2. Критерии оценки качества предоставJIения муниципаJIьной услуги,
предоставляемой в элекгронном виде:

доступность информации о порядке предоставJIения муниципальной
услуги;

доступность электронных форм доку'т,Iентов, необходимых для
предостаыIения муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для получения муниципальной услуги;

время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставJIения муницип€}льной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальноЙ услуги, вкJIючая

процедуры записи на прием, подачи заявJIения, оплаты обязательных платежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а
также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.1] .3. В ходе предоставления муниципа.,T ьной услуги Заявитель
взаимодействует с должностными лицами Уполномоченного органа не более

двух раз (подача заявJIения и иных докуI\.{ентов, необходимых для
предоставJIения муницип€rльной услуги и пол}'.{ение результата предоставления
муницип€}льной услуги), продолжительность взаимодействий составляет: Ilри
подаче заявления - не более 15 минут; при получении результата
муниципальной услуги - не более l 5 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель
обращаться в Уполномоченный орган за получением информации
предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель

вправе
о ходе

вправе
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обращаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления
муниципЕIльной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество

раз.
2.|7.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючaUI

индивидуarльных предпринимателей) либо места нахождениrI (для юридических
лиц), обращаться в любой по его выбору МФI_{ в пределах территории
Краснодарскою края для предоставления ему муниципальной услуги по
экстерриториаJIьному принципу,

Предостамение муниципzrльной услуги в МФI-{ по экстерриториaльному
принципу осущестыIяется на основании соглашений о взаимодействии,
закJIюченных уполномоченным МФI_1 с Уполномоченным органом.

2.|7.5. Прu предоставлении муниципальной услуги с использованием
информационно-коммуникационных технологий, в том числе Единою порт€rла,

Регионального портала, официального сайта Змвителю обеслечивается
возможность:

получения информации о порядке и сроках предоставления
муницип€rльной услуги;

записи на прием в МФIJ для подачи запроса о предостаыIении
муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом зЕIявления и иных

документов, необходимых для предоставления муниципzшьной услуги;
оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставrIения муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муниципЕшьного служащею.

2.|'l .6. Змвителю обеспечивается возможность предоставJIения
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ в

соответствии со статьей 15.1 Федеральною закона от 2'l июля 2010 юда
Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениlI государственных и муниципаJIьных

услуг) раздела <Стандарт предоставJIения юсударственной (муниципальной)

услуги) (далее - комплексный запрос).
получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим

регламентом в МФI_{, при подаче Заявителем комплексного запроса не

предусмотрено.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги
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в многофункциончUIьных центрах предоставления
государственньп и муниципмьных услуг и особенности

предоставJIеНия муниципальной услуги в электронной форме

2,18,1. .Щля пол}п{ения муниципальной услуги Заявитель представляет
заявление о предоставЛении муниципальной услуги и доку]йенты (сведения),
необходимые для предоставления муниципальной услуги:

на брлажноМ носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на буtиажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой

связи;
на бlмажном носителе в МФL{ при личном обращении;
в форме электронных докр{ентов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Единого портfu,Iа,
Регионального портала, официального сайта.

2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением
муниципальной услуги осуществляют:

формирование элеюронных документов и (или) электронных образов
зzшвления, доý,ментов, принятых от Заявителя, копий документов личного
хранения, принятых от Змвителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленЕом порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФI_{, в Уполномоченный
орган.

2.18.3. При направJIении Заявителем - физическим лицом заяшений и
доч/ментов в электронной форме с использоваЕием Единого портала,
Региона.lIьного портЕIла, официа.,,lьного сайта, змвление и док},]!{енты моryт
быть подписаны простой электронной подписью в сл}п{ае, предусмотренном
пунктом 21 Правил определения видов элекгронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением юсударственных и
муниципzlльных услуц утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года N9 634 <<О видах электронной
подписи, использование которь]х допускается при обращении за получением
государственных и муниципшIьньlх услуг), согласно которому, в случае если
при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги
идентификация и аутентификация Заявителя - физическою лица
осуществляются с использованием Единой системы идентификации и
аутентификации, Заявитель вправе использовать простую электронную подпись
при обращении в электронноЙ форме за получением муниципальноЙ услуги при

условии, что при выдаче кJIюча простой электронной подписи личность

физическою лица установлена при личном приеме,
2.|8,4. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной

настоящим регламентом, в упреждающем (проактивном) режиме, в
соответствии с частью 1 статьей 7.3 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года
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Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципшIьных

услу г) не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень адм нистративных
процедуР (действий) при предоставлении муниципшIьной услуги

З. l . l . Предоставление муниципшIьной успуги включает в себя следующие

административные процедуры (лействия):
прием (регИстрация) змвJIения и прилагаемых к Еему документов,

регистрация заJIвления и выдача заrIвителю расписки в получении змвления и

документов;
формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услугиl

рассмотрение заявления

Уполномоченным органом;
и прилагаемых к нему документов

предоставпении

го органа в МФЦ

предоставления

принятие решения о предоставлении либо об отказе в

муниципальной услуги;
передача курьером пакета док}тйентов из Уполномоченно

(в слуrае предостаыIения муниципдIьной услуги через МФI_{);

выдача (направление) Заявителю результата
муниципЕIльЕой услуги.

З .|.2. Варианты предоставления муниципаJIьной услуги, вкJIючающие

порядок предоставления такой услуги отдельным категориям заявителей,

объедиrенrurх общими признаками, в том числе в отношении результата

муниципальной услуги, за получением которого они обратились, отсутствуют,

3.2. Последовательность выполнения адмиt{истративных

процедур (действий), осуществпяемых Уполномоченным органом

3.2.1. ПриеМ (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов

для предостаыIениJI муниципальной услуги,
з.2.|.|. основанием для начала административной процеД}ры является

обращение Заявителя в Администрацию с заJIвлением и документами,

необходимыми для предоставJIениJI муниципаJIьной услуги, в соответствии с

подразделом 2.6 разлела 2 настоящего Регламента, или поступление за,IвJIения и

доЙ.rrоu в УпЬлномоченный орган из МФЩ,

з.2.|.2'ЗаявлениеидоЦл\4енТыМоryтбытьнапраыIеныВ
уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии



24

доч/ментов, верность которых засвидетельствована в установленном законом
порядке, подлинники доц/]\,Iентов не направляются.

Специшtист Уполномоченною органа:
проверяет

муниципальной
Регламента;

предоставления
подразделе 2.6

производит регистрацию заявления И ДОКУIt{еНТОв, указанных в подр€вделе
2.6 Регламента, в день их поступления в Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявJIении сведения и данные в представленных
ДОКУt{еНТаХ;

выявJIяет н Iичие в змвлении И доц/ментах исправлений, которые не
позволяют однозначно истолковать их содержание;

ПРОВеРЯеТ СООТВеТСТВИе ПРеДСТаВJIеННЫХ ДОКУI\.IеНТОВ УСТаНОВJIеННЫМ
требованиям, удостоверffIсь, что:

док},Iиенты в установIIенных законодательством случzшх нотари€}льно
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты док}.п4ентов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;
доц/менты не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
док}менты содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципz}льной услуги, указанной в заявлении;
док}менты предстаыIены в полном объеме;

формирует электронные док}менты и (или) электронные образы
заявления, документов, приЕятых от заявителя (представителя заявителя),
копий докуtиентов личного хранения, принятых от заrIвителя (представителя
заявителя), обеспечивая их заверение электронноЙ подписью в установленном
порядке;

в случае представJIения не заверенной в установленном порядке копии

док}мента, укzванЕою в подрд}деле 2.6 Регламента, должностное лицо
Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней
заверительн}.ю надпись <Верно>, должность лица, заверившего копию, личную
подпись, инициалы, фамилию, дату заверенияJ печать, а оригиналы доку]чlентов

возвращает Заявителю. При заверении копиЙ документов, объем которых
превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждыЙ лист копии таким же

способом, либо проставJIяет заверительную надпись на оборотноЙ стороне
последнего листа копии прошитого, rlронумерованного документа, причем
заверительнаJI надпись дополняется указанием количества листов копии

н€Lпичие документов, необходимых дJuI
услуги, сопIасно перечню, указанному в
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(выписки из документа): <всею в копии л.> и скрепляется оттиском печати
(за исключеНием нотариfuIIьно заверенн",*Б*уr""rо");

при установJIении фактов, указанных в пункте 2.9.1 подраз дела 2,9
раздела 2 настоящего РегJIамента, уведомляет заявителя о н€Lпичии препятствий
в приеме документов, необходимых для предоставления
услуги, объясняет змвителю содержание выявленных

муниципа:rьной
недостатков в

представJIенных документах и предлагает принять меры по их устранению;
при отсутствии оформленного заявления у заявителя или при

неправильном (некорректном) его заполнении tlредлагает заново заполнить
установленнУю формУ з€швлениЯ (Приложение Ns 1 к настоящему Регламенry),
помогает в его заполнении;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов,
указанных в подрЕвделе 2.6 Регламента. При направJIении док},]\,Iентов по почте,
направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных докр{ентов
не позднее чем через 1 рабочий день с даты их полr{ения (регистрации) по
почте.

з.2.|.з, В случае непредставления (представления не в неполном объеме)
докуl!{ентов, указанныХ в подршделе 2.6 Регламента, специаJlист
Уполномоченною органа возвращает их Заявителю по его требованию.

З.2.|.4, Максимальный срок выполнения административной процедуры
составпяет 1 (один) рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной функции возложено
на специалиста Уполномоченного органа, ответственного за прием
(регистрацию) заявления и прилагаемых к нему док},Iиентов, необходимых для
предоставления муницип.}льной услуги,

З.2.|.6. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре явJIяется отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.2.\.7. Результатом административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
докуI\.{ентов или отказ в приеме документов, при выявJIении оснований для
отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры
явJIяется выдача Змвителю специzLпистом Уполномоченного органа расписки-
уведомления о приеме (регистрации) заявления о предоставJIении
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или выдача

уведомления об отказе в приеме докуI\4ентов, необходимых для предоставленI4я
муницип€lльной услуги с укzванием причин откЕtза.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

З.2.2.|. Основанием для начала процедуры является непредставление
Заявителем доц.ментов, указанных в пункте 2.7.1 подразд ела 2.7 раздела 2
Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов,
оргаIlов местного самоупраыIения и иных органов, }п{аствующих в
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предоставлении муниципЕIльной услуги.
з.2.2.2. Специалист Уполномоченною органа запрашивает в течение 1

рабочего дня с даты приема (регистрации) заявления документы, указанные в
гryнкте 2.7.1 подразд ела 2.7 рсвдела 2 Регламента в рамках межведомственного
взаимодействия, которые находятся в распоряжении юсударственных органов,
органов местt{ою самоупраыIения и иных органов, участвующих в
предоставJIении муниципсшьной услуги.

З.2.2.З. Специалист Уполномоченною органа подготавливает и направляет
в рамках межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы о представлении документов и информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также о
представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной
цифровой подписью, или межведомственный запрос о представJIении
запрашиваемых сведений на буtиажном носителе, сопIасно требованиям,
предусмотренным пунктами 1-8 части 1 стжьи 7.2 Федеральною закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>.

З.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направJIяются
специаJIистом Уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при
ншIичии технической возможности) с использованием совместимых средств
криптографической защиты информации и применением электронной подписи
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в

единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия (да;lее

- СМЭВ), либо на б}мажном носителе, подписанном уполномоченным
должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером или
посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности
напраыrеншI межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципаJIьной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, докуIиенты,

указанные в пунюе 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, предоставляются
в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего
межведомственного запроса,

СроК предостаыIениЯ ответоВ на запросы по государственному
кадастровому учету и государственной регистрации прав на объекты

недвижимости не должен превышать 2 (два) рабочих дня со дЕя поступления

МежВедоМстВенноюЗапросаворганилиорганизацию'предосТавляюЩие
документ и информацию.

з.2.2,5. Максима,rьный срок выполнения административной процедуры

составляет 5 рабочих дней.
з.2,2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на
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специirлиста Уполномоченного органа, ответственного за рассмотрениезмвления и прилагаемых к нему док}ментов, необходимых дп, пръдоaaчвления
муниципапьной услуги.

3,2,2,7. Критерием принятия решениrl по данноЙ административной
процедуре является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.,l,
подра:}дела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжениигосударствеНных органов, органоВ местногО самоуправJIения и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

з.2-2.8. Результатом административной процедуры явJIяется получение
документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

з.2-2.9. Способом фиксации результата tsыполнения административной
процедуры является регистрация специaLпистом Уполномоченною органа
поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их
приобщение к заявJIению и докуIиентам, представJIенных Змвителем.

З.2.З. РассмОтрение заJIвления и прилагаемых к нему документов.
з,2.з.|. основанием для начала административной процедуры является

сформированный специ€}листом, ответственным за предоставление
муниципаJIьной услуги, полный комплект документов.

з,2.з.2.,Щолжностное лицО Уполномоченною органа осуществляет
проверку документов, указанных в подрzвделе 2.б Регламента, на предмет
соответствия действующему законодательству и наличия оснований для
предоставления муниципальной услуги, либо оснований для отказа в
предоставIIении муниципЕ}льной услуги.

З.2.З.З. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 1 рабочий день.

З.2.З.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специаJIиста Уполномоченного органа, ответственною за рассмотрение
заявления и прилагаемых к нему док)ментов, необходимых для предоставления
муницип€lJIьной услуги.

З.2.З.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является соответствие полного комплекта докуNIентов,
предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, требованиям законодательства,
реryлирующего предоставления муниципальной услуги.

З.2.3.6. Результатом административной гrроцедуры является
осуществJIение специаlIистом Уполномоченного органа проверки документов,
указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доч,ментов, на предмет соответствия
законодательству, реryлир}ющему предоставление муницип€lльной услуги.

3.2.З .7 . Способом фиксации результата административной процедуры
является готовый к принятию решения о предоставлении либо отказе в
предоставлении муниципальной успуги пакет доч,ментов.

З.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

З.2,4.|. Основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется
окончание проверки документов, указанных в подразделе 2.б Регламента, на
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предмет соответствия действующему законодательству.
з-2.4.2. Специатист Уполномоченною органа по результатам Ilроверки

документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, в сл}чае н€UIичия
оснований для отказа в предоставлении муниципатtьной услуги,
предусмотреНных пунктоМ 2.10.2 подраЗдела 2.10 Регламента в течение З дней
готовит проект мотивированного отказа в предоставJIении муниципальной,
обеспечивает ею согласование и подписание в установJIенном в
Уполномоченном органе порядке.

з.2.4.з . СпециалисТ УполномочеНного органа по результатам Ilроверки
доý/ментов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, в слr{ае отсутствия
оснований для откЕва в предоставлении муниципальной услуги, производит
расчет платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении
зеленых насаждений, расположенных на территории Тбилисского сельского
поселениjI Тбилисского района.

После внесения платы заjIвителем и на основании акта обследования
комиссии по обследованию зелень]х насаждений, специаJIисъ ответственный за
предоставление муницип€шьной услуги, в течение З (трех) дней подготавливает
проекt порубочною билета.

3.2.4.+. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составJIяет 5 дней.

З.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специаJIиста Уполномоченного органа, ответственного за рассмотрение
заявJIения и прилагаемых к нему док}ментов, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги.

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре явJIяется нмичие оснований для предоставления муниципа-,rьной

услуги, либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
З.2.4.1 . Результатом административной процедуры является принятие

решения о предоставлении муниципальной услуги, либо решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры
является регистрация решения о предоставле}Iии муниципальной услуги, либо

решения об отказе в предоставJlении муниципальной услуги.
З,2.5. Передача курьером пакета док}ментов из Угrолномоченного органа в

МФI-1 (в случае предоставления муниципальной услуги через МФI_{).

3.2.5.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является
подготовленный для выдачи результат предоставления муниципальной услуги.

З.2.5.2. Передача документов, явJIяющихся результатом предоставления
муниципzrльной услуги, из Уполномоченного органа в МФЩ осуществляется в

соответствии с условиями сопIашения о взаимодействии.
Передача ответственным специtLпистом Уполномоченного органа

документов в МФЩ осуществJIяется в течение одною рабочего дня после

регистрации документов, явJIяющихся результатом предоставления
муниципaльной услуги, на основании реестра, который состаыIяется в двух
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экземплярах, и содержит Дату и Время Передачи Документов, а также заверяется
подписями специаJIиста Уполномоченного органа и работника МФI-{.

З.2.5.З. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составJIяет 1 рабочий день.

З.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специалиста Уполномоченного органа, ответственного за передачу пакета
ДОКУv{еНТОВ В МФЦ,

3.2,5.5. Критериями принятия решения по данной административной
процедуре явJIяется подготовленный к выдаче Заявителю результат
предоставJIения муниципЕIльной услуги в МФL{.

З.2.5.6. Результатом административной процедуры является поJlучение
МФЩ результата предоставJIения муниципальной услуги для ею выдачи
Заявителю.

З.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJIяется нzLпичие подписей специалиста Уполномоченного органа и
работника МФI_{ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета
докуиентов.

З.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставленшI
муниципальной услуги.

З.2.6.|. Основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется
принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги.

З.2.6.2. Специа.llист Уполномоченною органа в течение трех дней с
момента согласования и подписания I]роеюа мотивированною отказа в
предоставJIении муниципальной услуги, при отказе в предоставлении
муниципаJIьной услуги, осуществляет выдачу уведомления об отказе в
предоставлении муниципальной услуги лично в руки Заявителю или
направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в
адрес Заявителя зак€}зным письмом с уведомлением о вручеЕии.

В случае принятия решения о предоставJIении муниципапьной услуги,
специаJIисъ ответственный за предоставление муниципальной услуги, в

течение З дней после внесения платы заявителем, осуществJIяет выдачу
порубочного билета.

З.2,6,З. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет З дней.

З.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специалиста Уполномоченною органа ответственною за выдачу (направление)

Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
З.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.6. Результатом административной процедуры явпяется направление

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или результата
предоставJIения муниципЕrльной услуги.



3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры
является вручение з€UIвителю или отправка по почте уведомления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги или результата предоставления
муниципальной услуги.

3.2.7. Прием (регистрация) змвления и прилагаемых к нему доýментов
для предоставJIения подуслуги.

з.2.7.|.основанием для начаJIа административной процедуры является

обращение Заявителя в Администрацию с заявлением и док},}{ентами,

необходимыми для предоставления подуслуги, в соответствии с подразделами

2.6 и 2.7 рЕвдела 2 настоящею Регламента, предоставJIенными Заявителем по

его инициатИве самостояТельно, или поступление зчUIвJIения и документов в

Уполномоченный орган из МФI].
з.2.7.2. Заявление и документы моryт быть направпены в

УполномоченЕыЙ орган по почте. В этом случае направJIяются копии

докУментов'верностькоторыхЗасВидетельстВованаВУстановJIенномзаконом
порядке, подлиЕники документов не направJIяются.

Специалист Уполномоченного органа:

проверяеТ наJIичие доц/ментов, необходимых для предоставJIения

подуслуги, согJIасно перечню, указанному в подрЕцiделе 2,6 Регламента, и

документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, представленных

Заявителем по ею инициативе самостоятельно;
производит регистрацию заявления и документов, укд!анных в подразделе

2.б РегламеНта, и документов, указанных в подразделе 2,7 Регламента,

представленных Заявителем по ею инициативе самостоятельно, в день их

посryпления в Уполномоченный орган;

сопоставJIяет ук€ванные в заrIвлении сведения и данные в представленных

документах;
выяRIIяеТ ншIичие в зЕцвлении и документах исправJIений, которые не

позволяют однозначно истолковать их содержание;

проверяет соответствие представJIенных ДОКУrvlеНТОв установленным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установJIенных законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при нмичии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты доý.ментов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иttых не

оюворенных в них испрашlений;

доý/менты не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

докумеЕты содержат информацию, необходимую для предоставления

30
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предоставления подуслуги.
З.2.7.6. Критерием принятия решения по даннои административнои

муниципаJIьной услуги, указанной в заявлении;
документы представJIены в полном объеме;
формирует электронные документы и (или) электронные образы

змвления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя),
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя
заявителя), обеспечивая их заверение элеюронной подписью в установленном
порядке;

в слrlае представления не заверенной в установленном порядке копии
док}мента, ук€ванного в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в
подразделе 2.7 Регламента, представJIенных Заявителем по его инициативе
самостоятельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с
оригинalJIом и ставит на ней заверительную надпись <Верно>, должность лица,
заверившею копию, личн}aю подпись, инициfuIIы, фамилию, дату заверения,
печать, а оригиналы документов возвращает Заявителю. При заверении копий
документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый
лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись на
оборотноЙ стороне последнего листа копии прошитою, пронумерованного
документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества
листов копии (выписки из документа): <Всего в копии _ л.)) и скрепляется
оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при установлении факгов, указанных в пункте 2.9,1 подраз дела 2.9

рzвдела 2 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий
в приеме доч,ментов, необходимьп для предоставления подуслуги, объясняет
заявителю содержание выявленных недостатков в представленных док}ментах
и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оформленною заявления у заявителя или при
неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить
з€UIвление, помогает в его заполнении;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) док7ментов,

укЕванных в подрЕ}зделе 2.6 Регламента, и док}ментов, указанных в подразделе

2.7 Регламента, представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно,

при направrrении док}ментов по почте, направляет извещение о дате получения
(регистрации) указанных док}T{ентов не позднее чем через 1 рабочий день с

дать] их получения (регистрации) по почте,
3 ,2.,7 .з. В случае непредставления (представления не в неполном объеме)

документов, укuванных в подразделе 2.6 Регламента, специаJIист

Уполномоченного органа возвращает их Заявителю по его требованию,

з.2.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 1 (один) рабочиЙ день.
з.2.,7 .5. Исполнение данной административной функции возложено

на специЕLIIиста Уполномоченного органа, ответственного за прием

(регистрацию) заявления и прилагаемых к нему док}ментов, необходимых для



з2

процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме доц,ментов,
необходимых для предоставления подуслуги.

з.2.7.7. Результатом административной процедуры явJIяется регистрация
заявления о предоставJIении подуслуги и прилагаемых к нему документов или
отказ в приеме док}ъ{ентов, при выявJIении оснований для отказа в приеме
док}.r{ентов.

з.2.7.8. Способом фиксации результата административной процедуры
яЕтIяется выдача Заявителю специ€Lлистом Уполном ченного органа расписки-
уведомления о приеме (регистрации) заявления о предоставJтении подуслуги
и прилагаемых к нему документов или выдача уведомления об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления подуслуги с указанием rrричин
отказа.

3.2.8. Запрос документов, укдlанных в подразделе 2.7 Регламента, в
рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.8.1. Основанием для начала процедуры является непредставление
Заявителем доч,ментов, указанных в пункте 2.7.1 подразд ела 2.7 раздела 2
Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправJIения и иных органов, участвующих в
предоставлении подуслуги.

З.2.8.2, .Щолжностное лицо Уполномоченного органа запрашивает в
течение 1 рабочею дня с даты приема (регистрации) заяшения документы,
указанные в пункте 2.7.1 подраз дела 2.7 р€rздела 2 Регламента в рамках
межведомственного взаимодействия, которые н одятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоста&,Iении подуслуги.
З.2.8.3. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа подготавJIивает и

направляет в рамках межведомственного иrrформационного взаимодействия
межведомственные запросы о представJIении докуr\.{ентов и информации,
необходимых для предоставлениlI подуслуги, а также о представлении
запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно

утвержденным формам запроса, который подписыва тся электронной цифровой
подписью, или межведомственный запрос о пред тавJIении запрашиваемых
сведениЙ на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным
пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закоЕа от 2J июля 2010 года

Л9 210-ФЗ <Об организации предостаыIения юсударственных и муницип€Lпьных

услуг).
з.2.8.4. Подютовленные межведомственные запросы направJIяются

уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с

использованиеМ единой системы межведомствеЕною электронного

взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионаJIьных систем

межведомстВенного электронного взаимодействия (при наJIичии технической

возможности) с использованием совместимых средств криптографической

защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том

числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем
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межведомственного электронною взаимодействия (даJIее - СМЭВ), либо на
буrлrажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом
Уполномоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильнойсвязи, при отсутствии технической возможности направления
межведомственного запроса.

направление запросов дошускается только с целью предоставления
подуслуги.

по межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы,
указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, предоставJIяются
в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего
межведомственIlого запроса.

3.2.8.5. Максимальный срок выполнения адмиЕистративной процедуры
составляет 5 рабочих дней.

з.2.8.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специ€}листа Уполномоченного органа, ответственною за рассмотрение
заявпениlI и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления
подуслуги.

З.2.8.7. Критерием принятиJI решения по данной административной
процедуре явJIяется отсутствие дочrментов, указанных в пункте 2.'7.1
подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоупраыIения и иных органов,
участвующих в предоставлении подуслуги.

З.2.8.8. Результатом административной процедуры является поJIучение
докуIиентов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

З.2.8.9. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является регистрация специалистом Уполномоченного органа
поступивших в рамках межведомственного взаимодействия доку\.{ентов, их
приобщение к заявлению и документам, представленных Змвителем.

З.2.9. Рассмотрение зzuIвJIения и прилагаемых к нему документов.
З.2.9.|. Основанием для начаJIа административной процедуры является

сформированный специалистом, ответственным за предоставление подуслуги,
полный комплект документов.

З.2.9.2.,Щолжностное лицо Уполномоченною органа осуществляет
проверку документов, указанных в подр€}зделе 2.6 Регламента, и документов,
ук€}занных пункте 2.7 .| подраздела 2.7 Регламента, на предмет соответствиlI
действ}тощему законодательству и нalпич}lя оснований для предоставления
подуслуги, либо оснований для отказа в предоставлении подуслуги.

З.2.9.З. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 10 рабочих дней,

З.2.9,4. Исполнение данной административной процедуры возложено на

специаJIиста Уполномоченного оргаЕа, ответственного за рассмотрение
заяыIения и прилагаемых к нему ДОК}t\.{еНТОВ, необходимых для предоставления

подуслуги.
З.2.9.5. Критерием принятия решения Ilо даннои административнои



процедуре явJIяется соответствие полною комплекта документов,предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов,
предусмотренных подразделом 2.7 Регламента, требованиям законодательства,
реryлирующего предоставления подуслуги.

з.2.9.6. Результатом административной процедуры явJIяется
осуществJIеНие специЕLпиСтом Уполномоченного органа проверки док}ментов,
указаЕныХ в подразделе 2.б Регламента, и документов, указанных пункге 2.7.1
подраздела 2-7 Регламента, на предмет соответствия законодательству,
реryлирующему предоставJIение подуслуги.

з.2.9.7. Способом фиксации результата административной процедуры
является готовый к принrIтию решения о предоставлении либо отказе в
предоставJIении подуслуги пакет док},]!{ентов.

з.2.10. Принятие решения о предоставлении либо об отк,ве в
предоставлении подуслуги.

3.2.10.1. основанием для начzUIа административной процедуры явJIяется
окончание проверки докр{ентов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и
документов, укЕIзанньж пункте 2.7.1 подразд ела 2.7 Регламента, на предмет
соответствия действующему законодательству.

З.2.|0.2. Специалист Уполномоченного органа по результатам проверки
документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, ук€ванных
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, в случае наличия оснований для отказа
в предоставJIении подуслуги, предусмотренных пунктом 2.10.3 подраздела 2.10
Регламента в течение 1 дня готовит проею мотивированною отказа в
предоставJIении подуслуги, обеспечивает его согласование и подписание в
установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.10.3. Специалист Уполномоченного органа по результатам проверки
доц/ментов, указанных в подразделе 2.б Регламента, и документов, указанных в
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, в случае отсутствия оснований для
отказа в предоставлении подуслуги осуществляет подютовку разрешения о
пересадке зеленых насаждений.

З.2.\0.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составJIяет 1 день.

3.2. 1 0.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специalлиста Уполномоченного органа, ответственною за рассмотрение
зzulвления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления
подуслуги.

3.2.10.6. Критерием принятиJI решения по данной административной
процедуре является нzLпичие оснований для предоставления подуслуги, либо
оснований дJuI отказа в предоставJIении подуслуги.

З.2.|0.7. Результатом административной процедуры является подготовка

разрешения на пересадку зеленых насаждений, либо решения об отказе в
предоставлении подуслуги.

3.2.10.8. Способом фиксации результата административной процедуры
является подписание разрешения на пересадку зеленых насаждений либо
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регистрация решения об отказе в предоставлении подуслуги.
З.2.11. Передача курьером пакета докр{ентов из Уполномоченного органа

в МФIJ (в случае предоставJIения подуслуги через МФL{).
з.2.||.l. Основанием для начала административной процедуры является

подютовленный для выдачи результат предоставJIения подуслуги.
з.2.|1.2. Передача доч/ментов, явJIяющихся результатом предоставленшI

муниципа],IьНой услуги, из УполномОченногО органа в МФI-{ осуществляется в
соответствии с условиями сопIашения о взаимодействии.

Передача ответственным специaшистом Уполномоченного органа
документов в МФI] осуществJIяется в течение одною рабочего дня после
регистрации документов, являющихся результатом предоставления подуслуги,
на основании реестра, который составJIяется в двух экземплярах, и содержит
дату и время передачи доц/ментов, а также заверяется подписями специалиста
Уполномоченною органа и работника МФЩ.

З.2.1|.З. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 1 рабочий день.

З.2.||.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на
специаJIиста Уполномоченною органа, ответственною за передачу пакета
документов в МФI_{.

З.2.||.5. Критериями принятия решения по данной административной
процедуре яыIяется подготовленный к выдаче Заявителю результilт
предоставJIения подуслуги в МФI_{.

З.2.\\.6. Результатом административной процедуры явJIяется получение
МФI-{ результата предоставления подуслуги для его выдачи Заявителю.

З.2.||.7. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является нaLпичие подписей специалиста Уполномоченного органа и

работника МФI-| в реестре, содержащем дату и время передачи пакета
документов.

3.2.|2. Выдача (направление) Заявителю результата IIредоставления
подуслуги.

З.2.12.\. Основанием для начала административной процедуры является
принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении подуслуги либо
об отказе в предоставлении подуслуги.

З.2.\2.2. Специалист Уполномоченного органа в течение трех дней с
момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в

предоставпении подуслуги, при отказе в предоставлении подуслуги,
осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставJIении подуслуги лично
в руки Заявителю или направляет уведомление об отказе в предоставлении
подуслуги в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

При принятии решениrI о предоставлении подуслуги специалист
Уполномоченного органа в течение трех дней выдает зalявителю разрешение на

пересадку зеленых насаждений.
З.2.12.З. Максимальный срок выполнения адмиЕистративной процедуры

составляет 3 дня.
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3,2,12.4, Исполнение данной административной процедlры возложено на
специzlJIиста Уполномоченною органа ответственного за ,ыдачу (направление)
Заявителю результата предоставJIения подуслуги.

з.2.12.5, Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является наличие решения об отказе в предоставJIении подуслуги
или решения о предоставлении подуслуги.

З.2.|2.6. Результатом административной процедуры яыIяется направление
уведомления об отказе в предоставJIении подуслуги или результата
предоставления подуслуги.

з.2.|2.7. Способом фиксации результата административной процедуры
является вручение зЕUIвителю или отправка по почте уведомления об отказе в
предоставлении подуслуги или врr{ение заJIвителю результата предостаыIения
подуслуги.

З.3. Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.З.1. ПредоставJ]ение муницип€шьной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предостаыlения
муниципaльной услуги;

запись на прием в МФI] для подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставJIении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных

доч/ментов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги;
получения результата предоставJIения муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществJIеЕия оценки качества предоставления мунициrrальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
государственною или муниципмьного служащего.

3.4. Порядок осуществлениrI в электронной форме,
в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функций),
Регионапьного портала, административных процедур (действий)
в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона

от27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципaшIьных услуг>

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги.
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_ Информация о предоставлении муниципЕIльной услуги размещается на
Едином портале, Региональном порт€rле, официальном сайте.

На Едином портале, Региональном портаJIе, официа;rьном сайте
размещается следующая информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных документов, а
также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муницип€rльной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановлениJI или отка:}а в
предоставлении муниципаJIьной услуги;

о праве зaulвителя на досудебное (внесудебное) обжаlrование решений и
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципЕIльной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении мунициrrальной услуги.

Информация на Едином портаJIе, Региона:lьном портале, официаrrьном
сайте о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
предоставляется Заявителю бесплатно.

Не допускается отка:! в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги, а также отказ в предоставлении
муниципt}льной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые дJUI

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
Едином портале, Региональном портале, официа;rьном сайте.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства Заявителя требует заключениjI лицензионного или

иногО соглашениЯ с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

Заявителя, или предоставление им персона-,rьных данных.
З.4.2. Запцсь на прием в МФI] для подачи запроса о предоставлении

мунициtlаJIьной услуги.
в целlIх предоставления муниципальной услуги в том числе

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ.
основанием для нач€Lпа административной процедуры является

обращение Заявителя на Региональный портал, Единый портал

мЕогофункционаJIьных центров предоставления государственных и

муницип.rльных услуг Краснодарского крм (далее - Единый портал мФц кк),
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официа_lтьный сайт с
предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала,
Единого портаJIа МФЦ КК, официального сайта.

ЗмвителЮ предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в МФщ графика приема
заявителей.

МФI{ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий,
кроме прохожденшI идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

Критерием принятшI решения по данной административной процедуре
является нzlличие свободных для приема даты и времени в пределах
установленного в МФI_{ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение
заявителем:

с использованием средств Региона_ltьного портЕIла, официального сайта в
личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портаJIа МФЦ КК уведомления о
записи на прием в МФЦ на данном портме.

Способом фиксации результата административной процедуры является
сформированное уведомление о записи на прием в МФЩ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципаJIьной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является

авторизация Змвителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале,

официальном сайте с целью подачи в Уполномоченный орган запроса о

предоставлении муниципЕIльной услуги в электронном виде.
Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Едином портшIе, Регионшlьном
портаJIе, официальноМ сайте беЗ необходимости дополнительной подачи

запроса в какой-либо иной форме.
на Едином портале, Региональном порт€lле, официальном сайте

размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной фор*", запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения

непосредственно в электронной форме запроса.

при формировании запроса Заявителю обеспечивается:

целью получения муниципальнои услуги по
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а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,
указанных в пункте 2.6-1, 2.6.2 Регламента, необходимых для предоставления
муниципzIJIьной услуги;

б) возможноСть печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

_ в) сохранение ранее введенных в элекlронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений u 

",,r"*rро""уrо форму
запроса;

г)
сведений

заполнение полей электронной формы запроса до нач€Iла ввода
Змвителем с использованием сведений, размещенных в Единой

системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на
ЕдиноМ портале, Региона_ltьноМ портi}ле, в части, касающейся сведений,
отсутствуюЩих в Единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на Едином портале, Региональном
портале, официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3
месяцев.

Сформированный и подписанньтй запрос, и иные документы, указанные
пункте 2.6.|, 2.6.2 Регламента, необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством
Единого портаJIа, Регионального портала, официального сайта.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является корректное заполнение Заявителем полей электронной формы запроса
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном
портаJIе, официальном сайте.

Результатом административной процедуры является получение
Уполномоченным органом в электронной форме заявления и прилагаемых к
нему документов посредством Единого портала, Регионального портала,
официа.llьного саЙта.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) посредством Единого портаJIа, Регионального
порт€UIа, официального саЙта и получение Заявителем соответствующего

уведомлениrI в личном кабинете.
З.4.4, Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начzLпа административной процедуры является

получение Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему
документов, направленных Заявителем посредством Единого порта,,Iа,

Регионального портаJIа, официального сайта.
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Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муниципЕrльной услуги, и регистрацию запроса без

необходимости повторного представления змвителем таких докр{ентов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципЕцьной услуги начинается с момента приема и

регистрации Уполномоченным органом электронных документов,
необходимыХ дJUI предоставлениЯ муницип€rльной услуги, а также получения в

установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги
Змвителем.

При отправке запроса посредством Единого портала, Регионального

портarла, официального сайта автоматически осуществляется форматно-
логическЕЦ проверка сформированного запроса в порядке, определяемом

уполномоченным органом, после заполнения Заявителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

элефонной форr", .urrpoau Заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения

непосредственно в электронной форме запроса.

при успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портаJIа,

регионального портала, официшlьного сайта Заявителю будет прелставлена

информачия о ходе выполнения указанного запроса,

после принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа,

запросу в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала,

региона.пьного портала, официа-гrьного сайта присваивается статус,

подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом

Уполномоченного органа проверяется наJIичие оснований для отказа в приеме

запроса, указанЕых в пункте 2.9.1 настоящего Регпамента,

При наJIичии хотя бы одного из указанных оснований должностЕое лицо

уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления

МУниципальнойУслУги,поДготаВлиВаетписЬМооботказеВприеМедок}'}'ентоВ
для предоставления муниципальной услуги,
, Критерием принятия решения по данноЙ административной процедуре

является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги,
результатом административной процедуры является регистрация

поarуп"йr* в Уполномоченный орган В электронной форме заявления и

прилагаемых к нему документов,
способом фиксации результата административной процедуры является

присвоение регистрационного номера поступившему запросу или

afuopr"pouurHoMy Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме

документов.
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з.4.5. оплата государственной пошлины за предоставление
муниципальной услуги и упла
законодательством Российской

3.4.5. 1. Государственная
муниципальной услуги не взи
осуществляется бесплатно. За

та иных платежей, взимаемых в соответствии с
Федерации.
пошлиЕа или инм плата за предоставление

мается. Предоставление муниципа-,IIьной услуги
уничтожение зеленых насаждений змвителем

вносится плата за проведение компенсационного озеленения
предусмотренном разделом 2. 1 2 настоящего Рег;tамента.

в порядке,

З.4.6. Получение результаТа предоставления мунициПальной услуги.
основанием для начirла административной процедур", 

""n"ara" 
готовый к

выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
в качестве результата предоставления муницип€шьной услуги Заявитель

по его выбору вправе пол}п{ить:
а) решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об

отказе в ее предоставлении в форме электронного документа, подписанного
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об
отказе в ее предоставлении на бумажном носителе, подтверждающего
содержание электронного документа, направленного Уполномоченным
органом, в МФЦ;

(Примечание: на текущий момент, в связи с отсутствием интеграции
реестра Краснодарского крм с системами МФщ, вариант, описанный ts llyнr<Te
б) технически не реализован).

в) решение о предоставлении муниципа.,чьной услуги или решение об
отксве в ее предоставлении на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципаrrьной
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
явJIяется ншIичие результата предоставления муниципальной услуги, который
предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача
(направление) Заявителю документов, являющихся результатом
предоставления муницип€LтIьной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры получение результата предоставления муниципальной услуги в

форме электронного документа, подписанного усиленной кваlIифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата

предоставлениrI муниципаJIьной услуги в личном кабинете Змвителя на
Едином портaLпе, Региональном портале, официальном сайте.

З.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
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основацием для _начала административной процедуры является
обращение Заявителя на Единый порт€ш, Рейона.,чьный портал, Ъфициальный
сайт с цельЮ получения муниципальIlой услуги.

заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставлениrI муниципальной услуги.

информация о ходе предоставления муницип.rльной услуги направляется
Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного
рабочегО дt{я после завершения выполнения соответствуюцего действия, на
адрес электРонной почты или с использованием средств Единого порта-,IIа,
регионального портzrла, официшlьного сайта по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
Заявителю Еаправляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФI_{,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
предоставлеНия муниципальной услуги, и начЕLпе процедуры предоставлениlI
муницип€rльной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
возможности получить результат предоставления мунициrrzшьной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является обращение Заявителя на Единый портаII, Региональный портал,
официальный сайт с целью получения муниципшIьной услуги.

Результатом административной процедуры является получение
Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Едином портaJIе, Региона_ltьном

порта,,Iе, официальном саЙте по выбору Заявителя.
Способом фиксации результата административной процедуры является

отображение текущего статуса предоставления муниципальноЙ услуги в

личноМ кабинете Заявителя на Едином портале, Региона.,тьном портаJIе,

официальном сайте в электронной форме.
3.4.8. Осучествление оценки качества предоставления муниципа_ltьной

услуги.
основанием для начала административной процедуры является

окончание предоставления муниципальной услуги Заявителю,

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступItость и качество

муниципальной услуги на Региональном портале, официальном сайте, в случае
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формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной

форме.
Критерием принrIтия решения по данной административной процедуре

является согласие Заявителя осуществить оценку доступности и качества
муниципaшьной услуги, с использованием средств Региона.ltьного портдIа,

официального сайта.
результатом административной процедуры является оценка доступности

и качества муниципальной услуги на Региональном портале, официальном

сайте.
способом фиксации результата административной процедуры является

уведомление об осуществЛении оценки доступности и качества муниципальной

услугИ на Региональном портале, официальном сайте.

3.4.9. Щосудебное (внесудебное) обжа-пование решений и действий
(бездействия) opiaHa (организации), должностного лица органа (организации)

либо муниципЕ}льного служащего.
основанием для начала административной процедуры является

обращение Заявителя в Уполномоченный орган с целью получения

муниципаJIьной услуги.
заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения

и действия (бездействие) Уполномоченного оргаЕа, должностного лица

Уполномоченного органа в соответствии со статьей 11,2 Федерального закона

от 21 июля 20l0 г. Ns 210-ФЗ (об организации предоставления

униципшIьных услуг> с использованием портала

венной информационной системы, обеспечивающей

(внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципzшьных услуг органами, предоставляющими государственные и

муниципаJIьные услуги, их должностными лицами, государственными и

муниципальными служащими с использованием информационно-

,Ёп"*оr"у""кационной сети <<Интернет> (далее - система досудебного

обжалования).
при направлении жшlобы в электронном виде посредством системы

ооaудaбrо.о обжалования с использованием информационно-

,aпЬ*оrrуt"кационной сети <Интернет)), ответ Заявителю (представителю

Заявителя) }tаправляется посредством системы досудебного обжаJlования, а

также способоr, y**u"""rM Заявителем при подаче жалобы,

Критерием принятия решения по данной административной пРОЦеДУРе

является неудовлетtsорarrоa," Заявителя решениями и действиями

(бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, муниципального служащего,

результатом чд"r",a,рu'ивной процедуры является направление жалобы

заявителя в Уполномоченный орган, поданной с использованием системы

досудебного обжалования в электронном виде,
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Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация жалобы Заявителя, а также результата рассмотрениJI жа.побы в

системе досудебного обжалования.

3.5.1. В случае выявлениJI зaцвителем в выданных в результате
предоставления муниципаJIьной услуги документах опечаток и (или) ошибок,

допущенных Уполномоченным органом, должностным лицом Уполномоченного

органа, муниципальным служащим, МФL{, работником МФI], змвитель

представJIяет в уполномоченный орган, МФIJ заявление об исправлении таких

опечаток и (или) ошибок.
Заявление должно содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), KoHTaKTHEUI

информация заJIвителя;
наимеЕование Уполномоченною органа, выдавшею документы, в которых

заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;

реквизиты документов, в котор JX зёявитель выявил опечатки и (или)

ошибки;
описание опечаток и (или) ошибок, выяыIенt{ых змвителем;

указание способа информированиJI заявителя о ходе рассмотрения

вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, вьUIвленных за,Iвителем, и

замене ДОКУlt{еНТОВ, а также представления (направления) результата

рассмотрениrI заявлениJI либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и

(или) ошибок.
Заявитель прилагает

исправления и замеЕы.
3,5,2, Основанием дJlя начаJIа административной проuедуры является

обращение заявителя в Уполномоченный орган об исправлении допущенных

к заявпению копии док}ментов, требующих

Уполномоченным органом,
муниципальным служащим

должностным лицом
опечаток и ошибок

Уполномоченного органа,

в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги докуrйентах,

3.5.3. ответственный специалист Уполномоченного органа в срок,

не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня поступления соответствующего

заrIвпения, проводиТ проверкУ указанных в зiUIвлении сведении,

3.5.4. ts случае ,,ооrЪф*л"rrия факга наличия опечаток и (или) ошибок

в выданньЖ в результате предоставJIения муниципzшьной услуги доц,ментах

ответственЕый специалист Уполномоченного органа осуществляет их замену

в срок, не превышающий 10 (лесяти) рабочих дней со дня поступления

соответствующего заявпения,

в слуrае неподтверждения факта ншIичия опечаток и (или) ошибок

в выданных в результате предоставJIения муниципаJIьной услуги доýментах

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставJIения

муниципальной услуги документах
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ответственный специалист Уполномоченного органа ютовит уведомления
об отказе заJIвителю в исправJIении опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего
змвления, и после его подписания главой Тбилисского сельского поселения
Тбилисскою района направJцет зaulвителю в срок, не превышающий 2 (двух)

рабочих дней со дня подписания и регистрации уведомления.
3.5.5. Результатом административной процедуры яыIяется исправление

Уполномоченным органом допущенных им опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления мунициrrальной услуги доц/ментах и (или) их
замена.

З.5.6. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отк€lз
Уполномоченною органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФL{,

работника МФIJ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок
в выданЕых в результате предоставпения муницип€rльной услуги док}ъ4ентах
либо нарушение установленного срока таких исправлений в порядке,
установленном разделом 5 Регламента.

4. Формы контроля за предоставлением
муниципаJIьной услуги

4. 1. Порядок осуществления текущею
контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами,

ответственными специirлистами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставJIению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принJIтие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и (или)
деЙствия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих
Уполномоченною органа, ответственных за предоставление муниципальной
услуги.

4.|.2. Ответственные специaцисты Уполномоченного органа,
руководствуются положениями Регламента и иньIх нормативных правовых
акгов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

При предоставJIении муниципaшьной услуги заявителю гарантируется
право на полг{ение информации о своих правах, обязанностях и порядке
предоставJIения муниципальной услуги; защиту сведений о персональных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.3. Текушrий контроль за соблюдениеIй и исполнением ответственными
специаJIистами Уполномоченного органа положений настоящего Регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих требования к



предоставJIению муниципaшьной услуги, осуществляется
непосредственно начzulьником главой Тбилисского сельского
Тбилисского района путем проведения проверок.

постоянно
поселениlI

4.2. Порядок и периодичность осущестыIения
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципЕrльной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в целях
предупреждения, выявления и устранения нарушений прав заявителя при
предоставлении муниципальной услуги.

f[лановые и внеплановые проверки могут проводиться главой

Тбилисского сельскою поселения Тбилисскою района.
4.2.2. При проверке моryт рассматриваться все вопросы, связанные
с предоставлением услуги в целом (комплекснм проверка), либо отдельные
вопросы (тематическая проверка).

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется выполнение ответственными лицами требований настоящею

Регламента, нормативных правовых актов, устанаыIивающих требования
к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениrI
административных процедур;

выявJIяются нарушения прав з€uIвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. Плановые проверки осуществJIяются 1 (один) раз в юд.
4.2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки являются

поступление жалобы заявителей на решения и действия (бездействие)

администрации Тбилисского сельскою поселения Тбилисского района, а также

должностных лиц, муниципаJIьных служащих, на нарушение их прав и

законных интересов в ходе предоставления муницип€rльной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа
за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осущестшяемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в слг{ае выявлени,I

нарушениЯ порядка предостаыIения униципаJIьной услуги, прав заявителей

виноВныелицаприВлекаютсякоТВетстВенностиВсоотВеТствиис
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению
нарушении.
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4.3.2.,Щолжностные лица, муниципЕLпьные служащие, ответственные за

предоставление муниципzrльной услуги, несут персонЕrльную ответственность
за принятые ими решения и действия (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги. Персона.rьная ответственность устанавливается в их
должностных инструкциях в соответствии с требованиJIми законодательства
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предосташением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их
объединений и организаций

4,4.1. Контроль за предоставлением муницип€rльнои услуги
должностными лицами Уполномоченного органа должеt{ быть постоянным,
всесторонним, объекгивным и эффекгивным.

.Щолжностные лица, осуществIIяющие контроль за предоставлением
муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению
конфликта интересов при предоставJIении муниципаJIьной услуги.

4.4.2. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан,
их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля
и осуществJIяется путем напраыIения обращений в администрацию
Тбилисского сельскою поселения Тбилисскою района, в том числе
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых
(принимаемых) в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.,Щосудебный (внесудебный) порядок обжаловация решений
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

муниципаJIьную услугу, многофункциональноrо центра,
организаций, ук€ванных в части 1 . 1 статьи 1б Федеральною закона
от 27 июля 20l0 юда Л! 210-ФЗ <Об организации предоставления

юсударственных и муниципа_Ilьных услуг), а также их
должностных лиц, муницип€Lпьных служащих, работников

5.1. Информация для заJrвителя о ею праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципЕlльную услугу, многофункционаJIьною цеЕтра,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,

работников при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)

уполномоченным органом, должностным лицом либо муниципальным
сл}Dкащим Уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ в ходе
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предоставJIения муниципаJIьной услуги (далее
обжатrование).

досудебное (внесулебное)

5.2. Предмет жа,rобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений
и деЙствиЙ (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица либо
муниципального сJIужащего Уполномоченною органа, МФL{, работника МФI],
является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе в следующих слrIаJIх:
нарушение срока регисТрации запроСа о предостаыlении муниципальной

услуги, запроса, указанною в статье 15.1 Федерального закона

оТ 27 июлЯ 20l0 года ]ф 2l0_ФЗ (об организации предоставления

юсударственных и муниципаJlьных услуг>;
нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФL\, работника МФ[] возможно в случае, если на МФЦ,

решениJl и действиJI (бездействие) которогО обжалуются, возложена функчия по

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в

порядке, определенноМ частью 1.3 статьи 16 Федерального закона

от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€цьных услуг>;

требование у заявителя документов или информации либо осуществпения

действий, представJIение или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъекгов Российской Федерации, муниципЕшьными
правовыми актами для предостаыIения государственной или муниципальной

услуги;
откЕtз в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми аIсгами Российской Федерации, нормативными
правовыми акгами Краснодарскою црая, муниципальными правовыми акгами

для предоставления государственной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федера.ltьными законами и принятыми в соответствии с ними

иЕыми нормативныМи правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарскою края,

муниципzrльнымИ правовымИ актами. В укЕванном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

МФЩ, работНика МФЩ возможно в случае, если на МФI_{, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставпению

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федералыtого закона от 27 июля 2010 года

Jф 210-Фз <Об организации предоставJIения государственных и муниципапьных
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услуг>;
затребование с заrIвителя при предоставлении муниципальноЙ услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципЕIльными правовыми аюами;

отказ Уполномоченною органа, должностного лица Уполномоченного
органа, МФL{, работника МФIJ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципа-,rьной услуги
доч.ментах либо нарушение установленною срока таких исправлений,
В yKzrзaHHoM случае досудебное (внесудебное) обжапование змвителем

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в случае,

если на МФIJ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

ФедеральноЮ закона от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ <Об организации

предоставлеЕия государственных и муниципшIьных услуг>;
нарушение срока или порядка выдачи докуN{ентов по результатам

предоставления муниципЕIльной услуги;
приостановление предоставJIения муниципмьной услуги, если основания

приостановJIени;I не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

краснодарского крzш, муниципальными правовыми актами. В указанном слrrае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействиЯ) мФц, работника МФI_{ возможно в случае, если на МФI-{,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующей муниципапьной услуги в полном объеме в

порядке, определенноМ частью 1.З статьи 16 Федераrrьного закона

оТ 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципа,lьных услуг);
требование у заявителя при предоставлении государственной или

,упrцй.r-"*ой услуги док}ментов или информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставJIения государственной или

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или

,у*r"ц"п-""ой услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года J,{b 21 0-Фз

<Об органиЗации предоСтавIIениЯ государствеНных и муниЦипа,,Iьных услуг).
в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) мФц, работника МФIJ возможно в случае,

b.n" rru МФI{, реше ния и действия (бездействие) которою обжалуются,

возложена функция по предоставлению соответствующих государственных

или муниципfulьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федералйого закона от 2,7 июля 2010 года Ns 210_Фз (об
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организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

5.3. Орган, предоставляющий муниципальн},ю услугу,
мноюфункционЕIльный центр, а также их должностные лица,

муниципальные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жаJIобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

5.З.l. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц,
муниципальных служащих отраслевого (функционального) органа, через

который предоставляется муниципаJIьная услуга, подается заместителю пIавы,

курирующему соответствующий орган,
Жалоба на действие (бездействие) отраслевого (функционального) органа

подается заместитеJrю гJIавы, курирующему соответств)aющий орган.

жалоба на действие (бездействие) заместителя главы, курирующего
соответствуЮщий орган, подается шаве муниципшlьноto образования,

жалоба на решение Уполномоченного органа подается главе

муницип€rльною образования.
5.з.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФI-\

подаются руководителю этого мФц. Жалобы на решения и действия
(бездействие) мФц подаются в департамент информатизации и связи

Краснодарского краJI, являющийся учредителем МФI-{ (далее - учредитель
МФI-{) или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым

акгом Краснодарского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начаJIа процедуры досудебною (внесулебного)

обжа.пования яышется поступление жалобы, поданной в письменной форме

на брлажном носителе, в электронной форме, в Уполномоченный орган

по рассмотрению жа_побы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченною

органа, должностною лица Уполномоченного органа, муниципальною

служащего, руководитеJlя Уполномоченного органа, может быть направлена

по почте, через мФц, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <интернет>, официа:lьною сайта

Уполномоченною органа, федеральной государственной информачионной

системы <Единый портыI юсударственных и муниципшIьных услуг (функчий)>

либо Портатlа юсударственных и муниципальных услуг (функuиЙ)

Краснодарскою крtш, а также может быть принJIта при личном приеме

зzцвителя.
заявителю обеспечивается возможность направJIения жалобы на решения

и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица

Уполномоченноm органа, муниципального сл}Dкащего в соответствии
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со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 юда Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления юсударственных и муниципzLльных услуг)
с использованием системы досудебного обжалования.

5.4.3. Жа;lоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника
МФЩ может быть направпена по почте, с использоваt{ием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официмьного сайта МФЦ, Единого
портала, Регионального портаJIа, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.4.4. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит

регистрации не позднее следующего рабочею дня со дня ее поступления.
В слl^rае подачи заявителем жалобы через МФI-|, МФI_{ обеспечивает

передачу жаJIобы в Уполномоченный оргаrl в порядке и сроки, которые

установлены согJIашением о взаимодействии между МФI_{ и Уполномоченным
органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.5. Жалоба должна содержать:
наименование Уполномоченного органа, должностною лица

Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых

обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения

о местонахоЖдении заявителя - юридическоlu лица, а также номер (номера)

контактногО телефона, адрес (адреса) электроЕной почты (при наличии)

и почтовьlй адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

УполномоченЕою органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо

муниципального служащего, МФЦ, работника МФI {;

доводы, на основании которь]х заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) Уполномоченною органа, должностного лица

Уполномоченного органа, либо муниципаJIьного сл}rкащего, МФL\, работниkа
МФЩ. ЗаявИтелем моryт быть представпены доч,менты (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЩ, 1^rредителю МФI{,

подлежит рассмотрению в течеЕие 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, МФL{,

в приеме док}ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток

и ошибок или в случае обжалования нарушения установпенного срока таких

испрашений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления
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предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги докр{ентах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами;

в удоыIетворении жurлобы отказывается.
5.7.2. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы

в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным
нормативным правовым актом, регламентирующим порядок подачи и

рассмотрения жа.,rоб на решения и действия (бездействие) администрации
Тбилисскою сельского поселения Тбилисского района и её должностных лиц,
муниципаJIьных служащих.

5.7.3. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в соответствии
с основаниjIми, предусмотренными муниципальным нормативным правовым

актом, регJIаМентирующим порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) администрации Тбилисского сельского поселения

ТбилисскогО района и её должностных лиц, муниципальных сл}Dкащих,

5.8. Порядок информирования заявителJI о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. не позднее дIUI, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, заявителю в письменной

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.8.1 подраздела 5.8 раздела 5 Регламента,

дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом и

(или) МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений

при оказании муниципаJIьной услуги, а также приносятся извинения за

дЬ"rч*"пrr"rе неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной

услуги.
5.8.з. В случае признания жаrrобы, не подлежащеЙ удовлетворению,

в ответе заявителю, y**unno' в пункте 5,8,1 подраздела 5,8 раздела 5

регламента, даются арг}ъ{ентированные разъяснения о причинах принятого
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решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8.4. В случае установJIения в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального
закона от 2'7 июля 2010 юда Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муницип€rльных услуг), незамедлительно направляют
имеющиеся матери.rлы в органы прокуратуры.

5.8.5. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жаJIобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) Уполномоченным органом, должностным лицом
Уполномоченного органа, муниципarльным служащим в ходе предоставления
муниципаJIьной услуги в суд, в порядке и сроки, установJIенные
законодательством Российской Федерации.

5.10. Право зчuIвителя на получение информации и доч/ментов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Уполномоченный орган, МФI{ за

получением информации и документов, необходимых для обоснования и

рассмотрениJI жалобы в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <интернет), официального сайта

Уполномоченного органа, официального сайта мФц, Единого rrортzrла,

Региональною портаJIа, а также при личном приеме заявителя.

информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт

получить на информационных стендах] расположенных в местах

предоставJIения муниципальной услуги, непосредственно в Уполномоченном
оргаЕе, на официа.llьном сайте Уполномоченного органа, в МФI-(, на Едином

портаJIе, Региональном портале.

6. особенности выполнения административных процедур (действий)

в мЕоюфункЦиональных центрах предоставления государственных
и муниципальных услуг
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6.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых
мноюфункционЕUIьными центрами предоставления юсударственных и
муниципальных услух.

6. l .1 . ПредоставJIение муниципЕIльной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:

информирование заJIвителя о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФIJ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги, а также консультирование Заявителя о порядке предоставления
муниципzrльной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении
муниципа].Iьной услуги и иных документов, необходимых для предостаыIения
муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, зzlявления о предоставлении
муниципальной услуги и иных док}ментов, необходимых для предоставления
муниципi}льной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от
Уполномоченною органа;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципаJIьной услуги,
в том числе выдачу дочментов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в МФIJ по результатам
предостаыIения муниципа,lьной услуги Уполномоченным органом, а также
выдачу док},]!{ентов, включzш составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (лействий)
многофункционаJIьными центрами предостаыIениrI государственных
И МУНИЦИПЕIЛЬНЫХ УСЛУГ

6.2.|. Информирование Заявителей осуществляется посредством

рaвмещения актуfu,IьноЙ и исчерпывающеЙ информации, необходимоЙ для
получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФЩ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования
Заявителей о порядке предоставJIения муниципЕIльных услуц о ходе

рассмотрениЯ запросоВ о предоставJIении муницип€Lпьных услуц а также для
предоставJIения иноЙ информации, в том числе указанной в подпункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
предоставпения государственIlьIх и муниципЕlльных услуц утвержденных
постановлением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 22 декабря 20|2 года

Ns |з76 (об утверждении Правил организации деятельности
многофункционЕLпьных центров предоставления государственных и

муниципа],Iьных услуг>.
6.2.2. осноВанием для начаJIа административноЙ процедуры является

обращение Заявителя в МФI_\ с заявлением и документами, необходимыми для

предоставJIения муниципаJlьной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1-2.6,4
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настоящего Регламента.
Прием заявJ.Iения и док}ментов в МФЩ осуществляется в соответствии с

Федеральным законом от 27 июля 2010 юда N9 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕIльных услуг), а также с
условиями соглашения о взаимодействии МФIJ с Уполномоченным органом
(далее - согJIашение о взаимодействии),

Работник МФЩ при приеме змвления о предоставJIении муниципальной
услуги либо запроса о предоставлении нескольких юсударственных и (или)
муниципЕrльных услуг в МФЩ, предусмотренною статьей 15.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг> (далее - комплексный запрос):

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных док}ментов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо
посредством проведения его идентификации, аутентификации с использованием
информационных систем;

проверяет напичие соответствующих полномочий на получение
муницип€}льной услуги, если за получением результата услуги обращается;

проверяет правильность состаыIения коN{плексною запроса (заявления), а
также комплектность документов, необходиплых в соответствии с пунктами
2.6.|-2.6.4 настоящего Регламента для предоставления муниципzrльной услуги;
проверяет на соответствие копии представляемых док}ментов (за исключением
нотариаJьно заверенных) их оригиналам (на предмет наличиlI подчисток или

допечаток). Заверяет копии докуr{ентов, возвращает подлинники Заявителю;
осущестыIяет копирование (сканирование) док}ментов, предусмотренных

пункгами | - 7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг> (далее - документы личного хранения) и

предстаыIеЕных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не

представил копии док}ментов личною хранения, а в соответствии с

административным репIаментом предоставления муниципальной услуги для ее

предоставления необходима копия доч.Iиента личного хранения (за

исключением случаJI, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
предоставJIения муниципальной услуги необходимо предъявпение нотариаJIьно

удостоверенной копии доч/мента личного хранения). Заверяет копии

документов, возвращает подлинники Заявителю;
при отсутствии оснований для отказа в приеме док}ментов, в

соответствии с р€}зделом 2.9 настоящего Регламента, регистрирует заявJIение и

документы, необходимые для предоставления муниципа"rьной услуги,

формирует пакет документов.
Пр" np".r. комплексною запроса у Заявителя работник МФI-{ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственных (муниципальных) услуц получение которых
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необходимО для полученИя государственных (муниципаlIьных) услуц указанных
в комплексном запросе.

В сл)лае Еесоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник
МФI] информирует Заявителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставJIения муниципальной услуги и
предлагает обратиться в МФIJ после приведения в соответствие с нормативно
установленными требованиями докуi!{ента, удостоверяющего личность.

При предоставJIении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу МФI_{:

принимает от Заявителя заявление и документы, представJIенные
Заявителем;

осуществJIяет копирование (сканирование) доryментов, предусмотренных
пунктами | -'7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 2J июля
2010 юда JE 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг> (далее - докуrtlенты личЕого хранения) и
представJIенных Змвителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не
представил копии док}ментов личною хранения, а в соответствии с
административным регламентом предоставления муницип€rльной услуги для ее

предоставления необходима копия документа личного хранения (за

искJIючением сл)п{аrI, когда в соответствии с нормативнь]м правовым актом для
предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариальЕо

удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует элекгронные документы и (или) элекгронные образы
заявJIения, доцментов, принятых от Заявителя, копий доý.ментов личного
хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установJIенном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные доýменты и (или) электронные образы докуIиентов по
защищенным канЕLпам связи, заверенные уIlолномоченным должностным лицом
МФЩ. в Уполномоченный орган, предостаыIяющий муниципальную услугу.

При отсутствии технической возможности МФI-{, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формаry файла документа в

электронном виде, зaшвления и иные докуN,Iенты, необходимые для
предостаRIIения муниципЕIльной услуги, направляются МФI-{ в

Уполномоченный орган на б}мажных носителях.
Критерием принятия решеЕия по настоящей административной

процедуре явпяется отсутствие оснований для отказа в приеме док}ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с

разделом 2.9 настоящего Регламента.
результатом исполнения административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача Заявителю расписки в получении

документов либо отказ в приеме документов, при выявJIении оснований для

отказа в приеме док}ментов (по желанию Заявителя выдается в письменном
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виде с укtвацием причин отказа).
исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФЩ.
6.2.З. основанием для начаJIа административной процедуры является

приЕятие МФI-{ заявлеЕия и прилагаемых к нему дочiментов от Заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документоВ иЗ мФЦ в УполномОченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на
основаниИ реестра, который состаыIяется в дв}D( экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченною
органа и работника МФI].

критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в Уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков IIередачи заявлений и прилагаемых к ним документов,
устаноыIеннЫх заключеннЫми соглашениями о взаимодействии;
адресность направJIения (соответствие Уполномоченного органа либо ею
территориального отдела,/филиала) ;

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о
взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJIяется наJIичие подписей специалиста Уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является
пол)ление пакета докуr\4ентов Уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ и специалиста Уполномоченною органа.

6.2.4. Оонованием для начаJIа административной процедуры является
подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи результат
предоставJIения муниципЕIльной услуги, в случае, если муниципЕLпьная услуга
предоставJIяется посредством обращения Заявителя в МФI_{.

Передача документов, явJIяющихся результатом предоставJIения
муниципаJIьной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЩ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, явJIяющихся результатом предоставJIения
муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЩ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который составJIяется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи

док}ментов заверяются подписями специ€Lписта Уполномоченного органа и

работника МФI_{.
Результатом исполнения административной процедуры является

полуtlение МФI-{ результата предоставJIения муниципаJIьной услуги для его
выдачи заjIвителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
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процедуры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной
процедуре является готовность результата предоставления муниципальной
услуги к выдаче Заявителю.

исполнение данной административной процедуры возложено на
специЕIлиста Уполномоченною органа и работника МФI{.

6.2,5. осноВанием для начала административной процедуры явJIяется
пол)ление МФL{ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи Заявителю.

МФI_| осуществляет выдачу Заявителю доч.ментов, полученных от
Уполномоченного органа, по результатам лредоставления муниципальной
услуги, а также по результатам предоставления юсударственных
(муниципа-,rьных) услуц указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставIIеншI
муниципальной услуги, в МФL{ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник МФЩ при выдаче док}.I'{ентов, являющихся результатом
предоставления муниципЕIльной услуги:

устанавJIивает личность Заявителя на основании паспорта грaDкданина
Российской Федерации и иных докр{ентоts, улостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо
устанавJIивает личность заявителя посредством проведения его идентификации,
аутентификации с использованием информационных систем;

проверяет наJIичие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата муниципЕrльной услуги
обращается представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставлеЕия
муниципаJIьной услуги, полученные от Уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществJIяет составление и выдачу Заявителю
док}ъ{ентов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
доч,ментов, направJIенных в МФЦ по результатам предоставления
муниципыlьной услуги Уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче док}ментов,
являющихся результатом предоставлениJI муниципальной услуги, является:
соблюдение установJIенных соглашениями о взаимодействии сроков получения
из Уполномоченною органа, результата предоставления муниципальной услуги;
соответствие переданных на выдачу док}ментов, яRIIяющихся результатом
trредоставJIения муниципальной услуги' требованиям нормативно-правовых
актов.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача Заявителю
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.



Способом_фиксации результата административной процедуры явJIяется личнм
подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,подтверждаЮщая получеНие результата предоставJIения муниципальной услугизаявителем.

Исполнение данной
работника МФЩ.

59

административной процедуры возложено на

глава Тбилисского сельского поселения
Тбилисскою район

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

приложЕниЕJt 1

к административному
регламенту предо ставJIения

муниципмьной услуги услуги <Выдача
порубочного билета>

главе Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района

(Ф И,О физическою лиц4 место житýльства)

(наименование, месю на.ождения)

Бт А.Н, Стойкинa\

+

о

о

о

(реквизиты юридлческоrо лиtв или и}цивид/irльноrо
предIринимаrеля)
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(ко}fгмгныП тЕлефн, по{тoвыя Едрсс, а.лрес элекгронной пФrгы)

ЗАЯВЛЕНИЕ

lр\6Еошлщфшшц фф Etili Фr)

принадлежность земельною участка, на котором произрастают зеленые

Еасаждения
обоснование

омолаживающей
необходимости вырубки (уничтожения),

или формовочной обрезки зелёных
санитарнои,
насаждений

Сроки проведения работ:
20

lI 20 пос г.

Il

-гСпособ выдачи (направления) результата предоставления муниципаJIьнои

услуги:

1) если выбран вариант (лично)), следует также указать способ

уведомления о принятом решении: (lI Еtфr, ф r.т.6,Еrт.шr

2) еслИ выбраН варианТ (уполномоченному лицу), следует указать:
ФИО уполномоченного лица (полностью):

Щокумент, удостоверяющи й личность:
Вид докуtиента серия

дата выдачи кем выдан

Контакгный телефон:
Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):

з) если выбран вариант ((почтовым отправлени

по которому необходимо направить документ,
предоставления муниципаJIьной услуги :

(( )) г.

ем), следует указать адрес,

являющийся результатом

Согласие на получение персональных данных
В целях соблюдения Федеральною закона от 27 июля 2006 юда ]ф l52-Фз

(О персонмьных данных> я даю своё согласие на обработку моих

персональных данных администрацией Тбилисского сельскою поселения

тбилисского района, для получения муниципальной услуги, и подтверждаю,

Прошу выдать порубочный билет на осуществление

Jф
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что давая такое согJIасие, я действую своей волей и в своем интересе. Также
настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данныммною любым третьим лицам, указанЕым выше, с учетом соответствующих
изменений, и любые третьи лица имеют право на обработку персонапьных
данныХ на основаниИ согласия. Настоящее согJIасие дается мною беЪсрочно, номожет быть отозвано посредством направJIения мною письменного
уведомления в администрацию Тбилисского сельского поселения Тбилисскою
района не менее чем за 2 рабочих дня до момента отзыва согласия. отказ в
предоставJIении моих персонаJIьных данных вJIечет невозможность
администрациИ ТбилисскоЮ сельского поселения Тбилисскою районаисполнитЬ своИ функции по определению возможности предоставлениrI
муниципzlJIьных услуп

Личная подпись .Щата

сглава Тбилисского сельского поселения
Тбилисского района А.Н. Стойкин

ПРИЛОЖЕНИЕ JE 2
к административному

решаменту предоставления
муниципальной услуги услуги <Выдача

порубочного билета>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯB.ПЕНИЯ

главе Тбилисского сельского
поселениrI Тбилисского района
А.Н. Стойкину
иванова Ивана Ивановича
з52з60, тбилисский оайон. ст-ца
тбилисская. ул . Зеленая. 1

(Ф И О физическоrо лицц месю жительсгва)

.r

+

де

(наименование, место нахояцения)

с



реквизиты юридическоr0 лица или индивидумьвого
прOдпринимателя)

коЕтакгный телефон, почтовый адрес, ад)ес элекц)онноfi почты)

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать порубочпый билет на осуществJIение деятельности:
в ка зеленых нас ении

(ч.mя\фхr€ тv.]lюф ).ffi.'пр.Еm.юР.Фпr.щffiq.чР]6в сffiрщ Фмцющ шr ф+rовш обр.Е фнп вщпп)

Принадлежность земельного rlастка, на котором произрастают зеленые
насаждения право собственности Ивано ваИ.И.

Обоснование необходимости вырубки (уничтожения), санитарной,
омолаживающей или формовочной обрезки зелёных насаждений
необходимость истки земельного учас,l,ка для стDоительства объекта
торювли.

1) если выбран вариант

уведомления о принятом решении:

Сроки проведения работ: с "_]]"авryста 2021 г. по "21"сентября 2021, r.

Способ выдачи (направления) результата предоставJIения муниципальной
услу ги: лично

((лично), следует также указать способ
по теле он
rФфп, по i.Ф..} !фrро

2) если выбран вариант (уполномоченному лицу), следует указать:
ФИО уполномоченного лица (полностью):

.Щокуменц удостоверяющий личность :

Вид документа серия Ns
кем выдан

Контактный телефон:
Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):

3) если выбран вариант (почтовым отправлением>, следует указать адрес,

по которому необходимо направить док},N4енъ яшяющийся результатом
лредоставления муниципальной услуги:

<0l> авгчста 2021' г. Иванов

Согласие на получение персонЕIльных данных
В целях соблюдения Федерального закона от 27 июля 2006 юда ]ф152-Фз

62

тел.: 89180000000

Место нахождения зеленых насаждений к/н з/у 23:29:0000000:00,
Краснодарский край. Тбилисский район, ст-ца Тбилисскzul, yл. Зеленая 70

дата выдачи
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(о персональных данных) я даю своё согласие на обработку моих
персонirльных данных администрацией Тбилисскою сельского поселения
тбилисского района, для получения муниципальной услуги, и подтверждаю,
что давая такое сопIасие, я действую своей волей и в своем интересе. Также
настоящиМ признаЮ и подтверждаю, что настоящее сопIасие считается ланным
мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих
изменений, и любые третьи лица имеют право на обработку персональных
данных на основании согласия. Настоящее согласие дается мною бессрочно, но
может быть отозвано посредством направления мною письменного
уведомления в администрацию Тбилисского сельского поселения Тбилисского
района не менее чем за 2 рабочих дня до момента отзыва согJIасия. отказ в
предоставлении моих персональных данных влечет невозможность
администрациИ ТбилисскоЮ сельскогО поселения Тбилисского района
исполнить свои функции по определению возможности предоставления
муниципаJIьных услуг

Иванов 01.08.2021

глава Тбилисского сельского поселения
Тбилисского района +; А.Н. Стойкин$.

cl

а
+,&

ý
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS З
к административному

регламенту предоставления
муниципЕIльной услуги услуги <Выдача

порубочною билета>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ

главе Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района

от

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу выдать ршрешение на лересадку зеленых насаждений, в связи
с: необходимос тью расчистки земельною участка для осуществJIения
с оительных от

нованис мости trереса-]кп з ьж насажден

мОСтонalхоя(дение Земельною участка в прсделzц которою распола-гаю],ся предлагаемыс к пересадке зелёные насаждения)

ст-ца Тбилисская . ул, Зеленая. 12
(местонахоrцение земельною участка, в лределах которою будст осуществлена пересадка зеленых наса')rцеяий)

Принадлежность земельною участка, на котором произрастают зеленые
насаждения право собственности Иванова И.И.

Принадлежность земельною участка, в пределах которого булет
осуществпена пересадка зеленых насаждений право собственности Иванова
и.и.

Сроки проведения работ: с "!1"авryста 2021 r. по " Ц"сентября 2021, r.

Способ выдачи (направления) результата предоставJIения муниципаJIьной

услуги:
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением)

1) если выбран вариант (<лично), следует также укaвать способ

уведомления о принятом решении: по теле о
(по те]lефону, по алресу элеmронно почты)

2) если выбран вариант (уполномоченному лицу), следует указать:

Место нахождения зеленых насаждений к/н з/у 23:29:0000000:00.
Краснодарский край. Тбилисский район. ст-ца Тбилисская. ул. Зеленая. 10

Место расположения зеленых насаждений после осуществления
пересадки: к/н з/у 23:29:0000000:00. Краснодарский край. Тбилисский район.

лично
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ФИО уполномоченного лица (полностью):

.Щокуиент, удостоверяющий личность:
Вид доцумента

дата выдачи
серия J\9

кем выдан

Контакгный телефон:
Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):

з) если выбран вариант ((почтовым отправлением), следует указать адрес,

по которому необходимо направить докуменъ являющийся результатом
предоставJIения муниципzrльной услуги :

<0l> авryста 2021 г.

0 l .08.202 1

Иванов

Согласие на получение персональных данных
В целях соблюдения Федера.ltьного закона от 2'l июля 2006 года Nsl52-ФЗ

(о персональных данныю) я даю своё сопIасие на обработку моих

персонЕIльных данных администрацией ТбилисскоIо сельскою поселения

Тбилисскою района, для получения муниципаJIьной услуги, и подтверждаю,

что даваЯ такое сопIасие, я действую своей волей и в своем интересе, Также

настояЩиМпризнаюипоДтВержДаю'чТонастоящеесогласиесЧитаетсяданныМ
мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответств},ющих

изменений, и любые третьи лица имеют право на обработку персонаJIьных

данных на основании сопIасия. Настоящее согласие дается мною бессрочно, но

может быть отозвано посредством направления мною письменною

уведомления в администрацию Тбилисскою сельского поселения Тбилисского

района не менее чем за 2 рабочих дня до момента отзыва согласия. отказ в

предоставJIении моих персонаJIьных данных влечет невозможность

uдrrrrarр"ц"" ТбилисскогО сельскоЮ поселения Тбилисскою района

"anon*rrri 
a"о" функции по определению возможности предоставJIениJI

муЕиципаJIьных услуг.

о
Е
с о

глава Тбилисского сельскою поселения

Тбилисского района

I

о

з
l

l

с

ý

Иванов

А.Н, Стойкин
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к административному

регламенту предо ставJIения
муниципальной услуги услуги
<Выдача порубочного билета>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВIIЕНИЯ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на пересадку зеленых насаждений, в связи

обкюШфчкtr,ъФtrтЩй

Место нахождения зеленых насаждений

Место расположения зеленых насаждений после осуществJIения
пересадки:

насаждения
Принадлежность земельною }частка, в пределах которого булет

осуществлена пересадка зеленых насаждении

Сроки работ: 20 г. пос

Способ выдачи (направления) результата предоставления муниципальной
услуги: (]Wю упФнOчфнном1 ilý ф!!м Фпр]trняем)

1) если выбран вариант

уведомления о принятом решении:

(лично)), следует также указать способ

2) если выбран вариант (уполномоченному лицу), следует указать:
ФИО уполномоченного лица (полностью):

главе Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района
А.Н. Стойкину
от Иванова Ивана Ивановича.
место жительства: З52Зб0.
Краснодарский край. Тбилисский
район. ст-ца Тбилисская, ул. Зеленая.
10
тел.: 89180000000

с:

проведения
20 г.
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.Щокумент, удостоверяющий личность:

дата выдачи
серия Jф

кем выдан

Контакгный телефон:
Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):

3) если выбран вариант ((почтовым отправJIением), следует укzвать адрес,

по которому необходимо направить документ, явltяющийся результатом
предоставления муниципальной услуги

г.((

согласие на полуttение персональньIх данных
В целях соблюдения Федеральною закона от 27 июля 200б юда Nsl52-ФЗ

(о персональных данных) я даю своё согласие на обработку моих

персонаJIьных данных администрацией Тбилисского сельского поселения

тбилисского района, для получения муниципальной услуги, и подтверждаю,

что давая такое согJIасие, я действую своей волей и в своем интересе, Также

настояЩимпризнаюиподтВержДаю'ЧтонастоящеесогласиесчитаетсяданныМ
мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствуюцих

изменений, и любые третьи лица имеют право на обработку персонаJIьных

данных на основании согласия. Настоящее согласие дается мною бессрочно, но

может быть отозвано посредством направJIения мною письменною

уведомления в администрацию Тбилисского сельского поселения Тбилисского

района не менее чем за 2 рабочих дня до момента отзым согласия. Отказ в

предоставлении моих персональных данных вJIечет невозможность

uдr"rrarрччп, Тбилисского сельского поселения Тбилисскою района

исполнить свои функции по определению возможности предоставления

муниципальных услуг.

!ата
Личная подпись

))

глава Тбилисскою сельскою поселениJl

Тбилисскою района
А,Н. Стойкин

Вид документа
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приложЕниЕ Jф 5
к административному

решаменту предоставJIения
муницип€rльной услуги

((Выдача порубочною билета>

рАспискА
в полг{ении документов, представленных змвителем

Настоящим удостоверяется, что зЕUIвитель
(Ф и.о.)

представил(а) следуюrчие документы (с
представленного документа):

указанием количества и формы

документы, подлежащие получению по межведомственным запросам:

Выдал расписку
(Ф.и.о , до,пжность, подпись лицц принявшего документы)

20 г

.Щокументы выдал:
(Ф.и.о, , должность, подлись лица, вьцавшсго док}ъ{енты)

.Щокументы получил:
(Ф,и ,, подпись лицц получившего документы)

;l\ьсль
с l]oглава Тбилисского сельскою поселения

Тбилисского района А.Н. Стойкин

у си
?и
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IриложЕниЕ Jф 6
к административному

решаменту предоставления
МУНИЦИПЕIЛЬНОЙ УСЛУГИ

(Выдача порубочного билета>

рАспискА
об отказе в приеме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заrlвителю

отказано в
муни ципап ьной
основаниям:

приеме

услуги
документов, необходимых для
<Выдача порубочною билета>,

(Ф.и,о.)

представления
по следующим

Выдаrr расписку
И.О,, должность, подпись ]lиltа. огкaвавшего в Ilрием е документов)

20 г

2

глава Тбилисскою сельскою поселения
Тбилисскою района

ё

+t

А.Н. Стойкин

s9
о

9
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приложЕниЕ л! 7
к административному

регламенту предоставJIения
муниципальной услуги услуги <Выдача

порубочною билета>

Порубочный билет

Порубочный билет ЛЪ _ (( )) 20

На основании: змв.пения Jф от (( )) 20_ г,, акга

обследования Jф _ от ((_)) 20 г.

разрешить вырубить на территории Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района, деревьев , в

том числе: аварийных 

-; 

усыхающих 

-; 

сухостойных 

-;
утративших декоративность _; кустарников 

-, 

в том числе: полностью

усохших _; усыхающих _; самосев древесных пород с диаметром

ствола до 4 см _ шт.
Разрешить нарушить кв.м. напочвенного покрова (в т,ч, газонов),

- 

кв. м плодородного слоя земли. После завершения работ провести

освидетельствование места рубки на предмет соответствия количества

вырубленных деревьев и кустарников, указанному в порубочном билете,

u"r"b.r" срубленную древесину и порубочные остатки, По окончании

строительства или ремонта блаюустроить и озеленить территорию согласно

проекry.
сохраняемые зеленые насаждения оюродить деревянными щитами до

начшIа производства работ.

Срок окончания действия порубочною билета <_> 20

г.

г.

Примечание:
1. В слl^rае невыполненИя рабоТ по вырубке в указанные СРОКИ ДОКУIt4еНТЫ

подлежат переоформлению.

глава Тбилисского сельского поселения
Тбилисского района А.Н Стойкин
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 8
к административному

регламенту предоставJIения
муниципальной услуги услуги
кВыдача порубочного билета>

РАЗРЕШЕНИЕ N9 _
на пересадку зеленых насаждений

20 г.( ))

На основании: заяшения Ng от (( )) 20_ п,, акта

обследования Nч _ от <_> 20 г.

Разрешить осуществить пересадку зеленых насаждений на

территорииТбилисского сельскою поселениlI Тбилисскою района:

Классификация зеленых насаждений с указанием количества:

разрешить нарушить _ кв.м. напочвенного покрова

- 

кв. м плодородного слоя земли. После завершения

освидетельствование места пересадки на предмет соответств

(в т.ч. газонов),

работ провести
ия количества и

классификации пересаженных зеленых насажден

Срок окончания действия разрешения (_)

Примечание:
1. В слlчае невыполнения работ по

докуt{енты подлежат переоформлению.

глава Тбилисскою сельскою поселения
Тбилисского района

ий, указанному в разрешении.
20_ п,

пересадке в указанные сроки

сн о to.

9оý

о
|",t

А.Н Стойкин

\Y{
.с

::,-_


